
MATERIAL DE APOYO:

PROCESO DECLARACIÓN DE INFORMACIÓN –
AGENTE PRODUCTOR DE ALCOHOL CARBURANTE.



En este material se presentan las mejoras implementadas en el proceso de "Declaración de 

información" para los agentes Productores de Alcohol Carburante en SICOM.

Las actualizaciones implementadas optimizan el registro, la validación y la gestión de la información

reportada, fortaleciendo el proceso de declaración mensual y mejorando la eficiencia operativa de los

agentes.
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GESTIÓN DEL PROCESO “DECLARACIÓN 
INFORMACIÓN”.

Cree un nuevo caso del proceso “Declaración

información” desde el menú Nuevo Caso:

Ruta: Nuevo Caso > Líquidos > Declarar información
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Se instancia un caso del proceso (DI), el cual podrá identificar en la parte superior derecha de la pantalla.

Asimismo, se notificará al correo electrónico la habilitación del caso para su gestión. Una vez habilitado, podrá

consultarlo y acceder a la actividad “Declarar Agentes Mayoristas”.
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Al crear un caso de Declaración de Información, el sistema identificará automáticamente el primer

período a declarar.

El sistema determinará el período a declarar con base en los siguientes criterios:

▪ Último período declarado.

▪ Fecha de cierre de las compras registradas por el productor.

▪ Fecha de los despachos realizados desde las plantas asociadas al productor.

Aspectos a tener en cuenta:

▪ Solo se mostrarán las plantas con movimientos durante el período asignado.

▪ Si se realizan ajustes en las órdenes de pedido, deberá cancelar el caso actual y crear uno nuevo para

reflejar dichos cambios.



Sección INVENTARIO.

1. Asignación automática de productos.

El sistema incluirá automáticamente productos que:

Registren compras en órdenes de pedido 

cerradas durante el período.

Tengan inventario inicial diferente de cero.

Importante

Ya no se incorporarán productos únicamente 

por tener despachos en órdenes de pedido.
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Sección INVENTARIO.

2. Nuevas reglas de Inventario:

▪ Cantidad Recibida.

Participa en el cálculo del inventario final.

Tiene efecto positivo en el inventario.

▪ Validaciones:

El inventario inicial podrá ser editado 

únicamente en la primera declaración del 

producto.

Se podrán adicionar productos habilitados 

para la planta en la opción “Inventario”.

El producto ETANOL - ALCOHOL

CARBURANTE no estará disponible para

adición manual.

No se podrán modificar las compras 

asociadas al agente.



Sección RECIBOS.

Nueva sección destinada a consultar

productos recibidos mediante Órdenes de

Pedido.

Los agentes productores deberán registrar

el acuerdo de compra con el agente proveedor

de combustibles líquidos.

▪ Validaciones:

La información se genera 

automáticamente desde las Órdenes de 

Pedido. 

No se podrán adicionar recibos 

manualmente.

No se podrán registrar recibos con origen 

distinto a una Orden de Pedido.



Sección DESPACHOS.

La sección de despachos no presenta 

cambios funcionales

El sistema continuará:

▪ Identificando despachos del período.

▪ Asignando información 

automáticamente. Conservando la lógica 

actual de negocio.



Sección TRANSFORMACIÓN.

Nueva funcionalidad: Se incorpora la

pestaña TRANSFORMACIÓN para registrar

procesos de transformación de productos.

Tendrá un uso opcional y permite

registrar:

▪ Producto de Entrada.

▪ Producto de Salida.

▪ Volumen (gls).



Si requiere actualizar la información sugerida por el sistema, seleccione la opción "Sí" en el campo "¿Ajustar 

Declaración Sugerida?". Posteriormente, podrá modificar los campos habilitados conforme a la operación del 

agente y las reglas de negocio establecidas.
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La generación y descarga del documento imprimible es obligatoria, tanto cuando se realicen actualizaciones

de la información editable como cuando no se efectúen cambios sobre la información sugerida por el sistema.

Adicionalmente, deberá registrar una observación según corresponda.
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Para salvar la información de la(s) planta(s) del agente, debe dar clic en el botón
“Guardar”.

6



Para finalizar el proceso, ingrese 

una observación, descargue el 

documento consolidado de 

inventario y realice las siguientes 

acciones:

▪ Guardar la información: haga

clic en "Guardar" para

almacenar los cambios

realizados.

▪ Validar la solicitud: haga clic

en "Siguiente" para procesar

el caso.
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FIN DEL DOCUMENTO
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