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1. OBJETIVO

Establecer los lineamientos y conceptos generales que permitan la generacion de ordenes
de pedido a precio nacional

2. ALCANCE

Aplica para las Estaciones de Servicio Automotriz y fluviales que se encuentran ubicadas
en municipios fronterizos

3. DEFINICIONES

o Agente de la Cadena: Persona Natural o Juridica que hace parte de la cadena de
distribucion de combustibles liquidos derivados del petréleo. Entiéndase al refinador,
importador, almacenador, distribuidor mayorista, transportador, distribuidor
minorista y gran consumidor.

e Distribuidor Minorista: Toda persona natural o juridica dedicada a ejercer la
distribucion de combustibles liquidos derivados del petréleo al consumidor final, a
través de una estacion de servicio o como Comercializador Industrial.

e Estacion de Servicio (EDS): Establecimiento en el cual se almacenan y distribuyen
al consumidor final los combustibles liquidos del petréleo.

e Estacion de Servicio Fluvial: Establecimiento en el cual se almacenan y distribuyen
los combustibles liquidos derivados del petréleo, a partir de equipos (surtidores),
que cuenta con tanques de almacenamiento instalados en barcazas flotantes no
autopropulsadas y ancladas o aseguradas en un lugar fijo, que llenan directamente
los tanques de combustible.

e SICOM: Es el Sistema de Informacion de la Cadena de Distribucion de Combustibles
Liquidos Derivados del Petréleo del Ministerio de Minas y Energia, el cual integra a
los agentes de la cadena a nivel nacional en un solo sistema de informacion y
mediante el cual se organiza, controla y sistematiza la comercializacién, distribucién,
transporte y almacenamiento de combustibles liquidos derivados del petréleo,
alcohol carburante y biodiesel.

4. NORMATIVIDAD

Ver Matriz de Requisitos Legales de la Operacién SICOM

Decreto 1073 de 2015.

Proceso: Ejecucién de politicas, proyectos y reglamentacion sectorial

5. DESARROLLO

Ingresar al sistema SICOM por medio del link www.sicom.gov.co, aparecera la pagina del
Home Page de SICOM. Dar clic en Ingrese al sistema — SICOM:



http://www.sicom.gov.co/
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Se despliega una nueva ventana con el enlace
https://www.sicom.gov.co/images/login/LoginSicom.html y que permite seleccionar el
ingreso a la plataforma de Liquidos o de GNCV. Seleccione la opcién SICOM Liquidos:

D o

A continuacion, se despliega otra ventana con el link
https://liquidos.sicom.gov.co/sicom/identificacionAction.do?method=pRedirectHttps donde

puede digitar Usuario y Contrasefia en los campos correspondientes, seguido del
CAPTCHA del sistema, y se da clic en Ingrese al Sistema.



https://www.sicom.gov.co/images/login/LoginSicom.html
https://liquidos.sicom.gov.co/sicom/identificacionAction.do?method=pRedirectHttps
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sicOM

Portal Liquidos Ingresar
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INGRESE AL SISTEMA
ntrasena?

O

Una vez dentro del Sistema debe dirigirse al moédulo Ordenes de pedido — Gestién de cupos
— Solicitud de cupos. Se autoriza la cesién para los siguientes productos: de ACPM vy sus

mezclas. Gasolina corriente y sus mezclas.

5.1 Solicitud de cesion de cupo

FHAplicacion Mowvil
#Datos Generales
#Declaracién de Informacion
Elordenes de Pedido
FCierre
FConsultas
[FICupo a Precio Nacional
*Generacién
[FIGestion de Cupos
Aceptacion de Cupos
| solicitud de Cupos |

El sistema le mostrard la siguiente ventana con la informacién a diligenciar:

EDS PRUEBAS ZONA DE FRONTERA
NIT : BO0T231234
DISTRIBUIDOR MINORISTA / ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ

CALLES No.5 -05
Zona Frontera - MARINO - MAGU

Agente Proveedor de Cupo
Grupe de Cesion: (5=
Departamento :

Tipo de Proveedor: |
Sub-Tipo de Proveedor : |
Razon Social : [ -5

{INCRISTA W | [*

W

Datos del Pedido

Fecha de Solicitud : :

Mimero de meses de cesion: |
ACPM y sus MEZCLAS :

GASOLINAysusMEZCLAS:|  igis
Total Cupo a Selicitar : lgls) (*

Informacion Adicional al Pedido :
(1024 caracteres como maximo) y

7
Mota informativa : Los velimenes por producto solicitados a su mayorista deben corresponder a la cesion autoriza, so pena de

sancion.
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Grupo de cesion: Se debe seleccionar el grupo de cesion el cual permite el tramite
entre EDS de diferente municipio las cuales pertenecen a Clcuta y su area
metropolitana. Solo se despliega si el municipio pertenece a un grupo de cesion
Departamento: En este campo se debe seleccionar el departamento de la estacion
de servicio a la cual se le va a hacer la solicitud de cesion de cupo. Solo se despliega
si el municipio pertenece a un grupo de cesion

Municipio: En esta opcion se debe seleccionar el municipio en el que se encuentra
la estacion de servicio. Solo se despliega si el municipio pertenece a un grupo de
cesion

Tipo de proveedor: En este campo se debe escoger Distribuidor Minorista.

Sub - Tipo de proveedor: Seleccionar si el proveedor es una estacion de servicio
automotriz o una estacion de servicio Fluvial.

Razon social: En este campo se debe buscar el codigo SICOM vy la razén social de
la estacién de servicio que proveera el combustible.

Fecha de Solicitud: Fecha que trae el sistema automéaticamente que indica cuando
se solicita la cesién de cupo.

Cupo a Solicitar: Corresponde al Volumen de la cesion en galones especificado por
cada producto

Informacion adicional al pedido: Se deja a criterio de la EDS ingresar informacion
con referencia a la cesion.

Luego de ingresar la informacion solicitada debe presionar el botén “Vista Previa”, asi el
sistema le mostrara la informacion ingresada para ser verificada, si existe un error en los
datos lo puede corregir presionando el botén “Regresar” para realizar la correccion.

Al ingresar la informacion de manera correcta, el sistema genera el cédigo de autorizacion
de la cesion de cupo en estado Solicitada.

Datos del Pedido

Estado : SOLICITADA
Dsuano Comprador
Fecha de Registro

Fecha de Solicitud :

Numero de meses de cesion: 1 (mes:
ACPM y sus MEZCLAS : 2
GASOLINA y sus MEZCLAS: O
Total Cupe a Solicitar : 2
Infermacién Adicienal al Pedide : CESION DE PRUEE
Mota informativa : Los velumenes por producto solicitados a su mayorista deben correspender a i cesion autoriza, so pena de
sancion.

Luego el agente proveedor de la cesion de cupo debera aceptar o rechazar la solicitud,
para ésto debe dirigirse al moédulo Ordenes de pedido — Gestion de cupos — Aceptacion
de cupos. Se autoriza la cesién para los siguientes productos: de ACPM y sus mezclas.
Gasolina corriente y sus mezclas
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5.2 Aceptacion de la cesion de cupo

FHaplicacion Movil
*Datos Generales
+Declaracion de Informacion
Flordenes de Pedido

[+ Cierre

[+ Consultas

[+ Cupo a Precio Nacional

#Generacion

[FiGestion de Cupos

| Aceptacion de Cupos |
solicitud de Cupos

Al ingresar el médulo se podra realizar la busqueda por los diferentes campos
relacionados:

e Cadigo de Autorizacion: Se ingresa el numero de autorizacion que genera el sistema
cuando la EDS cesionaria solicita el cupo.

e Cddigo SICOM Cesionario: Se ingresa el codigo de identificacion en SICOM de la
EDS que realizo6 la solicitud de cesion del cupo.

¢ Nombre Comercial del Cesionario: Se ingresa el nombre comercial en SICOM de la
EDS que realizé la solicitud de cesién del cupo.

¢ Fecha de Solicitud Inicio: Fecha en la cual inicia la cesiéon del cupo.

e Fecha de Solicitud Fin: Fecha en la cual finaliza la cesion del cupo.

Luego de tener identificada la solicitud dar clic en ver detalle:

Lista de Cesion de Cupo - Aceptacion
FILTROS DE BUSQUEDA

Cédigo de Autorizacion :| i
Cédigo SICOM Cesionario: ]

Nombre Comercial del Cesionario:
Fecha de Solicitud Inicio :[ 3253/20 =

Fecha de Solicitud Fin: (502202 | ()

Departamento - Municipio Cédigo de Autorizacion SICOM Cesionario Nombre Comercial Cesionaria fioere)

Fecha de Solicitud Solicitado (GLS) Ver Detalle

El sistema mostrara la informacion ingresada por el agente cesionario, la Eds podra aceptar
el mismo valor aceptado, podra modificarlo, podra rechazar la solicitud de cesién dando clic
en rechazar, o si todo se encuentra correcto podra aceptarla dando clic en vista previa
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Aceptacion de Cesion de Cupo

EDS AUTOMOTRIZ PRUEBAS
NIT : 8000931173
DISTRIBUIDOR MINORISTA / ESTACION DE SERVICIO AUTOMOTRIZ
CALLE 1 N 1-20
na Frontera - NARING - MAGU
RVICIO AUTOMOTRI
Datos del Pedido
Codigo Autorizacion : 141106931202010
Estado : SOLICITADA
Fecha de Solicitud : 25/03/202
Datos de los Meses de Cesidn
Numero de meses de cesion solicitado :
Numero de meses de cesion aceptado : |
ACPM y sus MEZCLA
GASOLINA y sus MEZCLA!
Informacicn adicional al pedido : C DE PRUEBA
Proveedor

s por Aceptar o0 Solicitado lale
e e ] Cupo Asignado (gls) Cupo Disponible (gls) Cupo Aceptadolgls)

Fin (Afio-Mes)
202103 2,00 0,001 0,000

Luego en registrar aceptacion

pegresa

La cesion cambia al estado Aceptada y en pantalla se muestran los botones Imprimir,
Exportar a PDF y Cerrar Ventana. Si se selecciona el boton Imprimir, genera la vista previa
para generar el reporte impreso, el boton Exportar en PDF permite guardar el reporte en
formato PDF. Al seleccionar el botén Cerrar Ventana, retorna a la ventana Lista de Cesién
de Cupo — Aceptacién, donde se evidencia que el agente ya no tiene solicitudes de cesién
de cupo por gestionar.

Datos del Pedido
Codigo Autorizacion : 141106331202010
Estado : ACEPTADA
Usuario Aceptacion : 636957001
Fecha de Registr 10915
Fecha de Solicitud :

Datos de los Meses de Cesion
Niimero de meses de cesion solicitado :
Numero de meses de cesion aceptado :

ACPM y sus MEZCLA!
GASOLINA y sus MEZCLA!
Informacion adicional al pedid

Meses 3 Aceptados

Inicio (Afio-Mes) Fin (Afio-Mes) Cupa Salicitade (gls) Cupo Aceptadoigls)

Luego de que la cesién de cupo sea aceptada por la Eds cedente, debera enviar la
solicitud al operador Sicom mediante la plataforma destinada para tal fin.

5.3 VALIDACION Y APROBACION DE LA CESION

El operador ingresa en el Menu la opcion Zona de Frontera — Autorizacion de cesion de
Cupos.
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FHconfiguracién SICOM
FConsultas ZF
*Datos Generales
FHDeclaracién de Informacion
FDireccion Contral
FHOrdenes de Pedido
[FPuesto de Control
[FReportes Generales
FHSseguridad
FZona de Frontera
LConsulta de Ordenes Z.F

L 720 FTerm et e
eniculos fona Frontera

2\
ZAutornzacion de Ceslon Cupos |
I [ k=T o] s (=R W o

&.Autorizacion de cupo a Precio Naciona
7 Municipios con Excepcion £F

Se visualiza una ventana con diferentes filtros de busqueda.

e Departamento: Departamento de ubicacion de la Eds solicitante y proveedora

¢ Municipio: Municipio de ubicacion de la Eds solicitante y proveedora

e Cddigo de Autorizacion: Se ingresa el nUmero de autorizacién que genera el sistema
cuando la EDS cesionaria solicita la cesion cupo.

e Codigo SICOM Cesionario: Se ingresa el cédigo de identificacién en SICOM de la
EDS que realizé la solicitud de cesién del cupo.

¢ Nombre Comercial del Cesionario: Se ingresa el nombre comercial en SICOM de la
EDS que realiz6 la solicitud de cesion del cupo.

e Codigo SICOM Cedente: Se ingresa el codigo de identificacion en SICOM de la
EDS que aprobd la solicitud de cesién del cupo.

¢ Nombre Comercial del Cedente: Se ingresa el nombre comercial en SICOM de la
EDS que realiz6 la aprobd la cesion del cupo.

e Fecha de Solicitud Inicio: Fecha en la cual inicia la cesion del cupo.

e Fecha de Solicitud Fin: Fecha en la cual finaliza la cesion del cupo.

Luego de ingresar los filtros de blsqueda, dar clic en el botdn buscar y luego en Ver
detalle
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— FILTROS DE BUSQUED/

Autorizacion de Cupos - Listado

Departamento:([Todos— V|
Municipio :[“Todos— v
Codigo de Autorizacion :

Cédigo SICOM Cesionario: ]

Nombre Comercial del Cesionario:

Cédigo SICOM Cedente :

Nombre Comercial del Cedente: |

Fecha de Solicitud Inicio : [55/03/2021 \

Fecha de Solicitud Fin:

&
[z e

Solicitado Aceptado
(GLs) (i e

Se visualizan los datos de la cesién de cupo y la posibilidad de aprobar la cesion (botén
vista previa) o rechazar la cesion (botdn rechazar orden), se debe ingresar una nota para
generar trazabilidad de la solicitud

Datos del Pedido
Cédigo de Autarizacién : 141106931202010
Estado : ACEPTADA.
Fecha de Solicitud
Numero de meses de cesion solicitado
Nimero de meses de cesion aceptado
Numero de meses de cesién autorizados

ACPM y sus MEZCLAS
‘GASOLINA y sus MEZCLAS
Informacion adicional al pedido

= por Autorizar
Fin (A
20;

Cupo Asignado (g
10,

000

Proveedor de Cupo
i) onib Cupa Solicitado (gls) igna Cupo Disponibe (gls) upo Aceptado [gls)

Cupo Autorizado (gls)

Nota:

Regresar

Luego dar clic en

Se verifica el estado de la cesién de cupo a Autorizada y con la posibilidad de Exportar

pdf

Datos del Pedido
cédigo Autorizacitn : 14TI06331202010
Estado : AUTORIZADA

s de cesién aceptado: |
Nimero de meses de cesion autorizades |
ACPM y 5us MEZCLA:

GASOLINA y sus MEZCLA!
informacién adicional al pedido : CESI0)

Cupo Asignado (gls)

Cupo Asignada [gls)

REGLAS DE

NEGOCIO

Las cesiones de cupo solo se realizan entre agentes ubicados en un mismo

municipio y dentro del mismo departamento fronterizo, a excepcion del area
Metropolitana de Cucuta.
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e Los voliumenes por recibir no podran ser mayores al 100% del cupo asignado, es
decir el cupo maximo mensual de una estacion de servicio que reciba cesiones de
combustible no podré ser superior al doble de su cupo mensual asignado

e Las cesiones podran realizarse consecutivamente por periodos maximos de tres
meses

e Solo se permiten cesiones entre Estaciones de Servicio después de los dos
primeros afios de su inicio de operacion.

e Las Eds involucradas deben tener registrada la declaracién de informacion hasta el
mes vencido anterior.

e Las cesiones de cupo solo aplican para el mes en curso
e La estacion proveedora del cupo, debe contar con volumen disponible para ceder.

6. REGISTROS

N/A
7. ANEXOS
N/A
ELABORO REVISO APROBO
. ANALISTA DE . . SECRETARIO
Cargo: CALIDAD Cargo: CONTRATISTA Cargo: GENERAL
A DESPACHO DEL
Dependencia: | SICOM Dependencia: GESTION Dependencia: | SECRETARIO
INTERNACIONAL GENERAL
Fecha: 26-07-2021 Fecha: 05-08-2021 Fecha: 05-08-2021




