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1. OBJETIVO

Establecer los pasos especificos para la orden de pedido anticipada nominal,
necesarios para la gestion de los procesos, en el portal SICOM.

2. ALCANCE

La orden de pedido anticipada nominal es solicitada por agentes de tipo Refinador,
Importador, Mayorista, Mayorista de quemadores industriales y Productor. Este
proceso contempla el registro, aceptacion, despachos, entregas, cierre parcial y
cierre temporal.

3. DEFINICIONES

e Agente: Son todos aquellos roles que participan en la cadena de
abastecimiento de combustible.

e Credenciales: Usuario y contrasefia informadas a través del correo
electrénico de notificacion registrado.

e Usuario Principal: Se considera como el primer usuario en ser registrado y se
caracteriza por tener nomenclatura finalizando en “000” después del codigo
SICOM.

e Inbox: Lista los casos asignados con informacion resumida al Agente que
inicio la sesion.

¢ Nuevo caso: Crea un nuevo caso o instancia del proceso seleccionado. Los
procesos se muestran de acuerdo con la estructura del proyecto.

e Cierre Temporal: Indica que la gestién de la orden de pedido ha finalizado o
la vigencia de la orden se ha vencido. Cuando se presenta este estado la
orden de pedido se habilta para que sea actualizada por el
operador SICOM.

e Obligatorio: los campos marcados con una linea roja ubicada a la izquierda
indica que los campos son de registro obligatorio.

e OPAN: Orden de Pedio Anticipada Nominal.

4. NORMATIVIDAD

Ver Matriz de Requisitos Legales de la Operacion Estadistica
Ver Decreto 1073 de 2015
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5. DESARROLLO

5.1. INGRESO AL PORTAL

Una vez se encuentre en el portal SICOM, ingrese sus credenciales (Usuario y
contrasefa), que fueron remitidas al correo una vez fue creado.

Digite sus datos para ingresar al Sistema

USUARIO
Ej. 630490000 {5in espacios en blanco)

CONTRASENA

Ej. as7T8&1Kijug {Sin espacios en blanco)

Ingresar

Dar clic en el botdn “Ingresar”, podra visualizar la interfaz de la plataforma.
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Debe cambiar la contrasefia 24 horas después de haber ingresado con el Password
genérico que fue enviado a su correo electronico desde la opcion del candado en la
parte inferior derecha al momento de ingresar a la plataforma.

5.2. BANDEJA DE TRABAJO

La bandeja de trabajo cuenta con un inbox, el cual va a contener todas las tareas
gue han sido asignadas:

SICOM

[ Todos los casos

v Cargues Excel

»  Gestion SICOM

»  Ordenes de Pedido

@ Inbox ﬁ Nuevo Caso ™

a7 Resultados por pagina 10~ @
Caso . Fecha creacién Actividad vence Fecha Solucion
Proceso Actividad
No €aso en €aso
g %o o= gpygg  Gestdn de‘:':?;za:"“(ipada ® Aceptar orden de pedide 23/06/2021 10:38 am 30/06/2021 23/06/2021 10:39 am
a % % ooy Ordende ::"m‘f‘:;\”“(“’ada Registrar Orden de Pedido 23/06/202110:47 am  23/06/2021 10:47 P 23/06/2021 10:47 am
a % #= Opp138  Orden dePedido Programada @ Registrar crdencs de pedido 14/07/2021 338 pm  13/08/2021 3:38pm  14/07/2021 3:38 pm

5.3. REGISTRAR ORDEN DE PEDIDO NOMINAL

Para crear un nuevo caso el Agente se debe dirigir a “Nuevo Caso” dar clic en
“Ordenes de Pedido” y posteriormente seleccionar “Orden de pedido Anticipada

Nominal”.

SICOM

B3 Todos los casos

»  Cargues Excel

»  Gestion SICOM

» Ordenes de Pedido

&\ nbox [} Nuevo caso

a8 Q| Resultados por pégina 10~ @
Todos | » - ”
seesese © [H ) Fecha creacién Actividad vence Fecha Solucién
Actividad
Nuevo Caso caso en caso
wu

[T Gestionar Acuerdosy Productos

[C Gestionar Plartas

Ordenes de Pedido \
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s I C ( ’M @ Inbox E Nuevo Caso ™
A

Todos los procesos ©

o) Fecha creacion Actividad vence Fecha Solucion
- Cargues Excel Actividad caso en caso
Nuevo Caso» Ordenes de Pedido
Cargue Masivo 1 [T Orden de Pedide Anticipada Indivicual
£ Declaracion de
Informacion

[T Orden de Pedido Anticipada Nominal

»  Gestion SICOM \

) Orden de Pedido Programada

»  Ordenes de Pedido
[T Orden de Pedido Simple

fC Orden de Pedido Transferencia

Luego se abrira una ventana, donde debera hacer clic en el botén “Crear’ Para
iniciar el registro:

SICOM

5 Todos los casos s4 Nuevo Caso X sporpagina 10 ¥ e

Fecha Solucion °
Haga clic en el botén "Crear”, para iniciar el proceso de "Orden de Pedido Anticipada Nominal” caso
Cargue Masivo 1

sm  9/06/20213:02 pm
5 Declaracion de
Informacién
am  10/06/2021 9:16 am

»  Gestion SICOM am  11/07/2021 7:24 am

~ Cargues Excel

» Ordenes de Pedido am  15/06/2021 10:37 am

Posteriormente, ingresara a la actividad “Registrar Orden de Pedido” alli podra
visualizar en la pantalla el apartado con los datos del Agente Solicitante y Agente
Proveedor, debe realizar la busqueda del agente proveedor que debe estar
registrado en los acuerdos comerciales y la planta de abastecimiento
correspondiente.
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Orden de Pedido Anticipada Nominal » Registrar Orden de Pedido
Registro
v Agente Solicitante
Codigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 111111110 Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA S.A
| ~ Direccién de Correspondencia ‘
Direccién: CARRERAN® 12 :Zona de Frontera?: Si
Departamento: NARING Municipio: BARBACOAS
v Agente Proveedor
Codigo SICOM: Buscar Agente: [ Q

Tipo de Agente:
NIT:

Nombre Comercial:

+ Direccién de Correspondencia

Direccién:

Departamento:

Municipio:

Planta Abastecimiento: [

+ Direccién Instalacion

Direccién:

Departamento:

Municipio:

Para realizar las busquedas debe hacer clic en el icono & y se abrira una nueva
ventana en donde debe ingresar algun criterio de busqueda como se muestra a

continuacion:

s I c @M Inbox ﬁ Nuevo Caso ¥

£ < Regresar Criterio de Busqueda
w Agente solicit CidizaSICOM.

o ==
Tipo de Agente:

®)

Una vez ingresado el criterio de busqueda seleccione el

en el botén “Buscar’:

Nombre Planta:

Plan

ta

~ DOPP-138

biero

ordenes de pedido

)sto13

item requerido y haga clic
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q 3 . <
] < Dz Criterio de Busqueda X & Imprimir
]
~
+ Agente sol Codigo SICOM: Nombre Planta: Planta
O Tipo de Agente Codigo SICOM Planta MNombre Planta B
NIT: | 460018 Planta Conjunta Cali 5SA
@ v Direcciér 450023 PLANTA BP
450022 PLANTA BP
Direccién:
=} 450165 PLANTA BP
Departamen
440373 PLANTA BP
Planta Recibo: 460017 Plantas CLO
= M“—"? + Agente Prc
ﬁf cognscomy N . a
Tipo de Agente.

Una vez realizada las busquedas, se cargara la informacion de la planta de recibo,
el agente proveedor y planta de abastecimiento.

El siguiente apartado es Datos del transporte, el Unico transporte disponible es el
poliducto, en este caso debe seleccionar el agente transportador, quién
posteriormente realizara la entrega del producto.

| v Datos del Transporte |

Tipo de Transporte: POLIDUCTO Agente Transportador: [ Por favor seleccione...

Después de ingresar la informaciéon requerida, en el grupo de items del pedido
debera seleccionar un solo producto y diligenciar el volumen solicitado (gls)

|‘ + |tem del Pedido |

Producto: l Por favor seleccione... " Volumen Solicitado (gls): [

Luego de seleccionar el producto el sistema mostrard una tabla con los datos de las
plantas del agente solicitante, alli ingrese el volumen nominado por planta
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* Informacién plantas

¥ Nominacion por Planta

Planta de Recibo

Planta Conjunta Cali

Plantas CLO

PLANTABP

PLANTABP

PLANTABP

Cédigo SICOM

440373

460017

450165

450022

450023

Volumen Nominado (gls)

0

0

0

En el apartado de datos del pedido seleccione la fecha sugerida de entrega. Al
seleccionarla se calculara la fecha de vigencia de la orden que sera el tiempo

maximo para la gestion de la orden de pedido.

Por ultimo, en el registro de la orden podra diligenciar observaciones. Para finalizar
el registro haga clic en el boton “Guardar” y “Siguiente”:

w Datos del Pedido

Tipo de Orden:

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL

| Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021

Fecha Sugerida de Entrega:

12/07/2021

Observacién

Al hacer clic, en siguiente el sistema realiza una serie de validaciones, y en caso de
encontrar alguna inconsistencia se mostraran mensajes de validacion como se

continuacion:

+ Datos del Pedido
Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021

Fecha Sugerida de Entrega:

Observacion

15/07/2021

Debe revisar lo siguiente:

@ Se han detectado los siguientes errores:

- No se ha establecido un volumen nominado para la orden actual, por favor

diligencie los Volumenes Nominados (gs).

- La capacidad de almacenamiento de la Planta de Abastecimiento es menor &l
Volumen Solicitado, por faver disminuya el Volumen Solicitade o contacte al

proveedar,

—e—e— ————
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En este caso el Agente solicitante podra modificar el volumen solicitado o contactar
al agente proveedor para aumentar la capacidad de almacenamiento del producto
requerido.

Si el caso avanza con normalidad, se visualizara el resumen de la solicitud y se
creara un cadigo de autorizacion:

Informacién de la Orden Histérico

¥ Agente Solicitante

Cédigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 1111111110 Nombre Comercial: BIOMAX COMBUSTIBLES S.A

| ~ Direccién de Correspondencia |

Direccién: CARRERAN® 12 iZona de Frontera?: Si

Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS

+ Datos del Pedido

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL | Cédigo de Autorizacidn: 162351000000429
Fecha idad Fecha de Vi iadel

echa sugerida de 15,!'0?,!"2021 echa de vVigencia de |la 31,!'9?,!’2021
Entrega: Orden:

Estado: ACEPTADA Fecha de Cierre Total:

Adicionalmente podra visualizar el histérico de la orden de pedido que almacenara
la fecha de avance de cada actividad, el estado de la orden, el agente solicitante y
proveedor, el nombre de usuario que gestiono la actividad y la observacion:

Informacién de la Orden Histrico

v Histérico Orden de Pedido

Fechadeavance  Estado Agente Solicitante Agente Proveedor Usuario EmElt Eimmpy e ORI
devolucién Act.
oAt 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 230015004 - USR &
pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES

Es importante tener presente el nimero de caso de la Orden de Pedido, para asi
visualizar el estado de las solicitudes que se han gestionado
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[* % Caso OPAN-66

Informacién de la Orden Historico

Julio 15
hace 17 minutos abierto
v Agente Solicitante )
Usuarios
Cédigo SICOM: 330015 U USR4-BIOMAX
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYCRISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA Sl s
& 330015004
NIT: mnn-o Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA Creador
~ Direccion de Correspondencia M2
Direccién: CARRERAN® 12 ¢Zona de Frontera?: Si
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS

Para visualizar el estado o avance de la orden de pedido, con el nimero de caso

generado podra buscar la orden y visualizar el resumen, cOmo se muestra a
continuacion:

s I c UM @ Inbox ﬁ Nuevo Caso ™ Q Consultas ¥ L\:.I. Reportes ¥ @ Procesos en Vivo ™ ﬁ)} Admin Q. OPAN-66

@ Todos los casos 55 Resultados por pagina 10 ¥ @
Caso Proceso Actividad Fecha creacion Actividad vence Fecha Solucién

+  Cargues Excel No caso en caso

® Cancelar soliciud
» Cargue Masivo Dedaracién d

»  Gestién SICOM a % ¥ cuoa argue ‘:i“j":r'";;m(‘"” © @ Cargar excel declaracion de 0/06/2021 3:02pm  10/06/2021 902 am  G/06/2021 3:02 prm
infarmacisn

+  Ordenes de Pedido * % d g Orden de Pedido Programada @ Registrar ordenes de pedido 10/06/2021 9:16am  10/07/2021 916 am  10/06/2021 9:16 am

aQ 2

s l c ( )M B inbox [} Nuevocaso *  Q consultas ¥ [] Reportes * (& Procesosenvivo ¥ 48} Admin T Q oPAN-56

Caso No Proceso Actividad Fecha creacién caso Actividad vence en Fecha Solucién caso

w ‘?q Bzu Q OPAN-66 Orden de Pedido Anticipada Nominal ® Aceptar Orden de Pedido 15/07/2021 4:03 pm 31/07/2021 11:59 pm 15/07/2021 4:03 pm

Haciendo clic en la lupa Q podr4d visualizar el resumen:

SICOM

Orden de Pedido Anticipada Nominal

=
el
X

vSDIuciéncasn
* % Q % ok OPAN-66

772021 4:03 pm

Resumen | Detalles | Asignados

Informacién de la Orden Histérico

~ Agente Solicitante

Codigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYQRISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 1111111110 Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA

| * Direccion de Correspondencia |

Direccién: CARRERA N® 12 zZona de Frontera?: Si

P me i mmens NPEEN

[T AARRAFAAe v
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5.4. ACEPTAR ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL

Actividad gestionada por el Agente Proveedor.

5.4.1. INGRESO AL PORTAL AGENTE PROVEEDOR

Los pasos por realizar seran los mismos planteados en el numeral 5.1 pero con las
respectivas credenciales para el Agente Proveedor.

5.4.2. BANDEJA DE ENTRADA

Al ingresar al portal, visualizara las actividades pendientes por gestionar, en este
caso encontrara la actividad en “Aceptar orden de pedido”:

Dar clic en la respectiva tarea:

s I c UM @ Inbox E‘_ Nuevo Caso ™

i Todos los casos 14 Resultados por pagina 10~

Caso No Proceso Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucion caso

»  Gestion SICOM
¥7 Q. OPAN-66  Orden de Pedido Anticipada Nominal ® Aceptar Orden de Pedido 15/07/2021 4:03 pm 31/07/2021 11:59 pm 15/07/2021 4:03 pm

» Ordenes de Pedido

A continuacién, podra ver el formulario de la orden de pedido registrada para
asi realizar la aceptacidon de esta, este formulario cuenta con dos pestafias
“Aceptacion” e “Historico”.

En la primera pestafia encuentra la siguiente informacion: informacion del Agente
Proveedor, informacion Agente Solicitante, datos del transporte, items del pedido
donde encontrara los datos de la solicitud que esta gestionando, producto, estado,
volumen solicitado y volumen aceptado, por ultimo, se visualizara el grupo de datos
del pedido que contiene el tipo de orden, la fecha sugerida de entrega, el cédigo de
autorizacion, el estado de registro obligatorio y la observacién.
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Orden de Pedido Anticipada Nominal > Aceptar Orden de Pedido

Aceptacién Histarico

v Agente Proveedor

Cédigo SICOM:

NIT:

330036

2222222 -0

Tipo de Proveedor:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

DISTRIBUIDOR MAYORISTA COMBUSTIBLES

* Direccién de Correspondencia

Direccion: CARRERAN®12
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS
Planta Abastecimiento: PLANTA YUMBO Q
E Direccién Instalacion
Direccién: CALLE N® 15 N° 14 N° 65
Departamento: VALLE DEL CAUCA Municipio: YUMBO
v Agente Solicitante
Codigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 111111111-0 Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA S.A

+ Direccién de Correspondencia

Direccion: CARRERAN® 12 ¢Zona de Frontera?: Si
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS
v Datos del Transporte
Tipo de Transporte: POLIDUCTO Agente Transportador: Tracto Carguita - 910002

v Item del Pedido

Producto:

Volumen Solicitado (gls):

ACPM DIESEL - IMPORTADO

10.000,00

Estado:

Volumen Aceptado (gls):

SOLICITADA

[

~ Datos del Pedido

Tipo de Orden:
Fecha Sugerida de Entrega:
Estado:

Observacion

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL
15/07/2021

l Por favor seleccione...

Codigo de Autorizacién:

Fecha de Vigencia de la Orden:

162351000000429

31/07/2021

En el grupo de items del pedido debe ingresar el volumen aceptado teniendo en
cuenta que no debe superar la capacidad de almacenamiento del agente proveedor
y del agente solicitante.

|' ~ Item del Pedido

Producte:

Velumen Selicitado (gls):

ACPM DIESEL - IMPORTADO

10.000,00

Estado:

Volumen Aceptado (gls):

SOLICITADA

l
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En caso de diligenciar un valor superior a las capacidades y dar clic en siguiente,
visualizard un mensaje de validacibn como el que se muestra a continuacion:

+ Item del Pedido

Producto:

Volumen Solicitado (gls):

ACPM DIESEL - IMPORTADO Estado: SOLICITADA

1.000,00 Volumen Aceptado (gls): 1.000.000.000.000,00

 Datos del Pedido

Tipo de Orden:
Fecha Sugerida de Entrega:
Estado:

Observacion

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Codigo de Autorizacién: 126581000000430

Debe revisar lo siguiente: x
Fecha de Vigencia de |
@ Se ha detecrado el siguiente error:
- La capacidad de almacenamienta para la Planta de Abastecimienta es menor al
Volumen Aceptado de la orden, por faver disminuya el Volumen Aceptade o revise

la informacion de la Planta.
==

15/07/2021

ACEPTADA

Posteriormente, en el grupo de Datos del Pedido, debera seleccionar el estado de
la orden, en esta actividad podra rechazar o aceptar la orden, una vez seleccionado
el estado dar clic en guardar y siguiente:

* Datos del Pedido

Tipo de Orden:
Fecha Sugerida de Entrega:
Estado:

Observacién

Observacion

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cédigo de Auterizacidn: 126581000000430

15/07/2021 Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021

ACEPTADA

#

En caso de rechazar la orden de pedido el agente solicitante recibird un correo
electrénico como el que se muestra a continuacion:
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~ Datos del Pedido

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Codigo de Autorizacion: 126581000000430

Fecha Sugerida de Entrega: 15/07/2021 Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021

Estado: RECHAZADA -

Observacién

Observacion

From noreply@minenergia.gov.co

Subject Rech Aceptacio licitud N° 112661000000417.
To 123@GMAIL.COM

Show headers v

Apreciado Usuario DISTRIBUIDOR MAYORISTA S.A
La solicitud ha sido rechazada por parte del agente DISTRIBUIDOR MAYORISTA | debe validar los requisitos con su agente proveedor

316 ?rgggnta inquietudes por favor validar con el operador SICOM llamando al nimero telefénico 324 0100 o Linea Nacional gratuita SICOM: 018000-
Ayudenos a darle un mejor servicio.

Le recordamos que esta direccion de e-mail es utilizada solamente para los envios de la informacion solicitada. Por favor no responda con consultas
personales ya que no podran ser respondidas.

A El futuro : :
@ es de todos Minenergia

Sila orden de pedido es aceptada y no se encuentran inconsistencias se procedera
realizar el despacho de la orden. Después de hacer clic en siguiente podra visualizar
el resumen de la orden:

Resumen Detalles Asignados

Cerrar Orden de Pedido Programada Historico

~ Agente Solicitante

Cédigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
Mombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA NIT: 111111111-0

| + Direccion de Correspondencia

Direccidn: CARRERAN® 12

Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS

Planta Recibo: Planta Conjunta Cali
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Informacién de la Orden Histérico

¥ Histérico Orden de Pedido

G | di D to Soports
Fecha de avance Estado Agente Solicitante Agente Proveedor Usuario d ausalce Observacién Lo Soperte
levolucién Act.
X 5- - DI
15/07/2021 4:19 SOLICITADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 2
pm MAYQORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES
; 330015- 330036 - DISTRIBUIDOR
15/07/2021 431 ACEPTADA 5- DISTRIBUIDOR 330036000 - Mayorista 2
pm MAYQORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES

5.5. DESPACHAR ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL

Registro del despacho de la Orden de Pedido Anticipada Nominal realizada por la
Planta de Abastecimiento.

5.5.1. INGRESO AL PORTAL PLANTA DE ABASTECIMIENTO

Los pasos por realizar seran los mismos planteados en el numeral 5.1 pero con las
respectivas credenciales para la Planta de Abastecimiento.

5.5.2. BANDEJA DE ENTRADA

Al ingresar al portal, visualizara las actividades pendientes por gestionar, en este
caso encontrara la actividad “Realizar Despacho” y un evento “Nuevo Despacho”,
por cada aceptacion que el agente proveedor gestione.

Para despachar la orden, debe dar clic en la tarea “Realizar Despacho”. Si requiere
realizar mas de un despacho ingrese al evento “Nuevo Despacho” cada vez que
necesite gestionar uno nuevo.

-Tenga presente que por cada despacho se generara un numero de caso diferente.

SIC f_)M 2 inbox £} Nuevo caso ~ Q. opan-ss MM@

&0 Todos los casos 7 Resultados por pagina 10 ¥ e
Caso No Proceso Actividad Fecha creacioncaso  Actividad vence en Fecha Solucion caso
» Ordenes de Pedido
Y¢ Q. OPAN-15  Orden de Pedido Anticipada Nominal @ Nuevo Despacho 16/06/2021 9:30 am 16/06/2021 9:30 am
v Q  0Ps-637 Orden de Pedido Simple ® Despachar Orden de pedide  28/06/2021 3:02 pm 1/07/2021 3:16 pr 28/07/2021 3:02 prm
Y7 Q. OPAN-63  Orden de Pedido Anticipada Nominal ® Nuevo Despacho 15/07/2021 2:25 pm 15/07/2021 2:25 prm
v¢ Q  GDAN-52 Gestién de Despachos de OPAN @ Realizar Despacho 15/07/2021 2:33 pm 31/07/2021 11:50 pm 15/07/2021 2:33 prm
Y7 Q. OPAN-66  Orden de Pedido Anticipada Nominal @ Nuevo Despacho 15/07/2021 4:03 pm 15/07/2021 4:03 prm
Tr QU GDAN-34 Gestidn de Despachos de OPAN @ Realizar Despacha 15/07/2021 4:31 pm 31/07/2021 11:50 pm 15/07/2021 4:31 prm
Y7 Q. OPP-144  Gestionar Solicitudes OP Programada ® Despachar orden de pedido 15/07/2021 5:21 pm 14/08/2021 5:42 pm 15/07/2021 5:21 pm
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A continuacion, en la actividad “Realizar Despacho” visualizara el formulario con dos
pestanas: “Despachar” e “Histérico”, en la primera encontrara la informacién de la

Orden de

Pedido

Gestion de Despachos de OPAN > Realizar Despacho

Despachar Histérico

con

los

datos

del

Agente
Proveedor, Agente Solicitante, transporte, items del pedido y datos del pedido:

w Agente Proveedor

Cadigo SICOM:

NIT:

330036

2222222 0

Tipo de Proveedor:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

DISTRIBUIDCR MAYORISTA COMBUSTIBLES

+ Direccion de Correspondencia

Direccién: CARRERAN®12
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS
Planta Abastecimiento: PLANTA YUMBO Q
[« Direccién de Instalacion
Direccién: CALLEN® 15 N° 14 N° 65
Departamento: VALLE DEL CAUCA Municipio: YUMEO
[+ Agente Solicitante
Cadigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 1M1111111-0 Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA S.A

+ Direccién de Correspondencia

Direccion: CARRERA N®12
Departamento: NARING Municipio: BARBACOAS
+ Datos del Transporte
Tipo de Transporte: POLIDUCTO Agente Transportador: 910002 - Tracto Carguita

~ Datos del Despacho

¥ Despachos

Volumen Despachado (gls):

[

N° Documenta de envio:

No hay registros
~ Item del Pedido
Producto: ACPM DIESEL - IMPORTADO Estado: ACEPTADA
Volumen Solicitado (gls): 10.000,00 Volumen Aceptado (gls): 550.000,00

+ Datos del Pedido

Tipo de Orden:
Fecha Sugerida de Entrega:
Fecha de Vigencia de la Orden:

Estado:

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL
15/07/2021
31/07/2021

[Pcr favor seleccione...

Cédigo de Autorizacion:
Planta de Recibo:

Fecha Despacho:

162351000000429

l Por favor seleccione...

l:\-‘»lr

Observacion
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En el grupo de items del pedido debera registrar el volumen despachado y el
namero de documento de envio de manera obligatoria, teniendo en cuenta que el
volumen despachado no debe superar la capacidad de almacenamiento del agente
proveedor y el agente solicitante.

‘ v Item del Pedido ‘

Producto: ACPM DIESEL - IMPORTADO Estado: ACEPTADA
Volumen Solicitado (gls): 10.000,00 Volumen Aceptado (gls): 550.000,00
Volumen Despachado (gls): [ N° Documento de envio: [

En el grupo de datos del pedido, debera registrar la fecha de despacho, Planta de
Recibo y el estado de la orden:

|‘ v Datos del Pedido ‘

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cadigo de Autorizacién: 16235100000042%
Fecha Sugerida de Entrega: 15/07/2021 Planta de Recibo: [ Por favor seleccione...
Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021 Fecha Despacho: [ d/MMAyyyy

Estado: l Por faver seleccione...

En esta actividad podr& rechazar, despachar o devolver la orden sélo en el primer
despacho. Si realiza mas de un despacho la Unica opcién disponible sera
“Despachar”.

Si el estado seleccionado es “Devuelta a aceptada” debera registrar de forma
obligatoria la causal de devolucion.

Una vez seleccionado el estado haga clic en guardar y siguiente:

~ Datos del Pedido

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cédigo de Autorizacién: 162351000000429

Fecha Sugerida de Entrega: 15/07/2021 Planta de Recibo:

Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021 Fecha Despacho:

Estado: DEVUELTA A ACEPTADA N tausal Devolucién: I Por favor seleccione... i I

Si el estado de la orden de pedido es “Devuelta a aceptada”, la actividad sera
reasignada al agente proveedor en “Aceptar Orden de Pedido”.
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Informacién del Despacho Histérico
~ Histérico Orden de Pedido

F:s::(ie Estado Agente Solicitante Agente Proveedor Usuario Causal de devolucién Observacién ;):;::;a:;:

15/07/2021 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - Usr 4 ‘
[ SOLICITADA MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Observacién

15/07/2021 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 330035000 - Mayorista
233 pm ACEPTRDA MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES

16/07/2021 DEVUELTAA 330015 DISTRIBUIDOR 330036- DISTRIBUIDOR 00,750 POR AJUSTE DE INFORMACIGN ENLA | Despacha N°1:
7:07 am ACEPTADA MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIELES ATENCION DE LA ORDEN DE PEDIDO Observacién

En caso de rechazar la orden de pedido el agente solicitante recibira un correo
electrénico como el que se muestra a continuacion:

From noreply@minenergia.gov.co
Subject Rechazo Despache Solicitud N* 170461000000427
To 123@GMAIL.COM

Show headers ¥

Apreciado Usuario DISTRIBUIDOR MAYORISTA S5.A

El despacho de la orden de pedido con nimero de autorizacion # 170461000000427 ha sido rechazada por parte de la planta PLANTAYUNBO, debe validar los
requisitos con su agente proveedor.

Si presenta inquietudes por favor validar con el operador SICOM llamando al nimero telefénico 324 0100 o Linea Nacional gratuita SICOM: 018000-987 080.
Ayldenos a darle un mejor servicio.
Le recordamos que esta direccion de e-mail es utilizada solamente para los envios de la informacion solicitada. Por favor no responda con consultas personales

ya gue no podran ser respondidas.

El futuro
es de todos

Minenergia

Si la orden de pedido es despachada y no se encuentran inconsistencias se
procedera a realizar la entrega del despacho, luego de hacer clic en siguiente podra
visualizar el resumen de la orden:

Resumen Detalles Asignados

Cerrar Orden de Pedido Programada Histérico

~ Agente Solicitante

Cédigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA NIT: 111111111-0

~ Direccion de Correspondencia

Direccion: CARRERAN® 12

Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS

Planta Reciba: Planta Conjunta Cali
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Informacién del Despacho Historico

~ Historico Orden de Pedido

. ) Causal de - Dacumento
Fechadeavance  Estado Agente Solicitante Agente Proveedor Usuario devotcion Observacién E——
150712021419 . 330015- DISTRIBUIDOR  330036- DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 4

pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES
15/07/2021 4:31 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 320026000 - Mayorisia

ACEPTADA Observacion

pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES
16/07/2021 7:16 DESPACHADA 330015- DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 440047000 - Manuel Despacha N° 1:

am MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Observacidn

Si requiere realizar un nuevo despacho podra dirigirse al evento “Nuevo Despacho”

S I c UM @ Inbox E! Nuevo Caso ™

@ Todos los casos 9 Resultados por pagina 10~ @

Caso No Praceso Actividad Fecha creacién caso Actividad vence en Fecha Solucién caso
» Ordenes de Pedido

¢ Q.  OPAN64  Orden de Pedido Anticipada Nominal @ Nueve Despacho 15/07/2021 2:36 pm 15/07/2021 2:36 pm

Una vez ingrese al evento visualizara los datos de la orden como no editables,
para crear el nuevo despacho haga clic en “; Realizar otro despacho?” y
posteriormente clic en “Siguiente”:

+ Confirmar Nuevo Despacho

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cédigo de Autorizacién: 169691000000422

Fecha Sugerida de Entrega: 15/07/2021 Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021

:Realizar otro Despacho?: I

\

Al avanzar el evento se habilitara nuevamente la Actividad “Realizar Despacho”.

s l c UM @ Inbox El Nuevo Caso ™

@ Todos los casos 10 Resultados por pagina 10~ @

Caso No Proceso Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucion caso
~ Ordenes de Pedido

7 Q GDAN-56 Gestién de Despachos de OPAN @ Realizar Despacho 16/07/2021 7:43 am 31/07/2021 11:58 pm 16/07/2021 7:43 am

Gestién de Despachos 1
de OPAN

5.6. ENTREGAR ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL

Registro de la entrega de la Orden de Pedido Anticipada Nominal realizada por el
Agente Transportador.
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5.6.1. INGRESO AL PORTAL AGENTE TRASPORTADOR

Los pasos por realizar seran los mismos planteados en el numeral 5.1 con las
credenciales del agente transportador.

5.6.2. BANDEJA DE ENTRADA

Al ingresar al portal, visualizara las actividades pendientes por gestionar, en este
caso encontrara la actividad en “Realizar Entrega”, por cada despacho gestionado
por la planta de abastecimiento:

Dar clic en la respectiva tarea:

s I c L)M @ Inbox ﬁ Nuevo Caso ™

i Todos los casos 4 Resultados por pagina 10 = e

Caso No Proceso Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucién caso

» Cargues Excel
¥7 Q. GDAN-S4 Gestian de Despachos de OPAN @ Realizar Entrega 15/07/2021 4:31 pm 31/07/2021 11:59 pm 15/07/2021 431 pm

»  Gestion SICOM

» Ordenes de Pedido

5.6.3 REGISTRAR ENTREGA

A continuacion, podra ver el formulario de la orden de pedido, este formulario cuenta
con dos pestafnas “Entrega” e “Historico”.

En la primera pestafia encontrard la siguiente informacién: Datos del agente
transportador, Agente Proveedor, Agente Solicitante, Datos del transporte, grupo de
los despachos realizados, Datos de Entrega en donde se listaran todas las entregas
realizadas, en la primera entrega no se mostraran registros, luego encontrara el
grupo item del pedido, y por ultimo datos del pedido.
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Gestién de Despachos de OPAN > Realizar Entrega

Entrega Histdrico

~ Agente Transportador

Cédigo SICOM:
Tipo de Agente:

NIT:

810002

TRANSPORTADOR

3333333335

SubTipo de Agente:

Nombre Comercial:

TRANSPORTADOR

TRANSPORTADOR

~ Agente Proveedor

Cédigo SICOM:

NIT:

330036

2222222227

Tipo de Proveedor:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

DISTRIBUIDOR MAYORISTA COMBUSTIBLES

~ Direccién de Correspondencia

Direccién: CARRERAN®1 2
Departamento: NARIFIO Municipio: BARBACOAS
= Datos de la Planta
Cédigo S5ICOM Planta: 440047
Nombre Planta: PLANTA YUMBO
(@ Direccién de Instalacion
Direccion: CALLE N® 15 N® 14 N® 65
Departamento: VALLE DEL CAUCA Municipio: YUMBO
(@ Agente Solicitante
Codigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA NIT: 1111111119

+ Direccion de Correspondencia

Agente Transportador:

Direccién: CARRERAN® 12
Departamento: NARINO BARBACOAS
~ Datos del Transporte
Tipo de Transporte: POLIDUCTO

910002 - TRANSPORTADOR

~ Datos del Despacho

~ Despachos

Fecha Sugerida de Entrega:

Estado:

Fecha de Vigencia de la Orden:

15/07/2021
31/07/2021

l Por favor seleccione...

Planta de Recibo:

Fecha Entrega:

N° Producto Volumen Despachado (gls) Fecha Despacho Planta Abastecimiento Planta de Recibo N° Documente de envio
1 ACPM DIESEL - IMPORTADO 5.000,00 16/07/2021 440047 - PLANTA YUMEO 460017 - Plantas CLO 5000
5.000,00
~ Datos de Entrega
* Entregas Realizadas
No hay regiswos
* Item del Pedido
Producte: ACPM DIESEL - IMPORTADO Estado: DESPACHADA
Velumen Solicitado (gls): 10.000,00 Volumen Aceptado (gls): 550.000,00
Volumen Despachado (gls): 5.000,00 Volumen Entregado (gls): [
~ Datos del Pedido
Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cadigo de Autorizacién: 162351000000429

460017 - Plantas CLO T

(

M

Observacion
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En el grupo de item del pedido, encontraréa el producto, volumen solicitado, volumen
aceptado, volumen despachado, estado actual de la orden como no editable, alli
debera registrar el volumen entregado de forma obligatoria, teniendo en cuenta que
el volumen entregado no debe superar la capacidad de almacenamiento del agente
proveedor y el agente solicitante.

| ¥ Item del Pedido |

Producto: ACPM DIESEL - IMPORTADO Estado: DESPACHADA
Volumen Solicitado (gls): 10.000,00 Volumen Aceptado (gls): 550.000,00
Volumen Despachado (gls): 5.000,00 | Volumen Entregado (gls): l |

Posteriormente, en el grupo Datos del Pedido, encontrara los siguientes datos como
no editables: tipo de orden, fecha sugerida de entrega, fecha de vigencia de la
orden. En este grupo debera registrar de forma obligatoria la fecha de entrega y el
estado de la orden, adicionalmente podra cambiar la planta de recibo:

|’ v Datos del Pedido |

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Codigo de Autorizacién: 162351000000429
Fecha Sugerida de Entrega: 15/07/2021 Planta de Recibo: 460017 - Plantas CLO
Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021 Fecha Entrega: l-:l_-",]l'\-’ Iyyyy

| Estado: [Pur favor seleccione...

En esta actividad los estados disponibles son “Entregada” y “Devuelta a
despachada”. Si es devuelta a despachada debera registrar de forma obligatoria
una causal de devolucion y el caso se reasignara a la planta de abastecimiento en
la actividad “Realizar Despacho”.

| v Datos del Pedido

Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cadigo de Autorizacién: 162351000000429

Fecha Sugerida de Entrega: 15/07/2021 Planta de Recibo: 460017 - Plantas CLO

Fecha de Vigencia de la Orden: 31/07/2021 Fecha Entrega: 21/07/2021

Estado: DEVUELTA A DESPACHADA N tausal Devolucién: | Por favor seleccione... T I

Una vez seleccionado el estado podra registrar observaciones, después debe hacer
clic en guardar y siguiente.
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Tipo de Orden:

Fecha Sugerida de Entrega:

Fecha de Vigencia de la Orden:

Estado:

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL
15/07/2021
31/07/2021

ENTREGADA -

Cadigo de Autorizacion:
Planta de Recibo:

Fecha Entrega:

162351000000429

460017 - Plantas CLO T

21/07/2021

Observacién

Observacion

Si el estado es “Entregada” y no se encuentran inconsistencias al avanzar podra ver
el resumen de la orden y el histérico, para luego proceder al cierre parcial de la

pedido.

orden

Informacién del Despacho

Histérico

de

v Agente Transportador

222222222-7

Codigo SICOM: 910002 SubTipo de Agente: TRANSPORTADOR
Tipo de Agente: TRANSPORTADOR Nombre Comercial: TRANSPORTADOR
NIT: 333333333
[~ Agente Proveedor
Cédigo SICOM: 330026 Tipo de Proveedor: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA COMBUSTIBLES

* Direccién de Correspondencia

26-06-2023 |

Direccién: CARRERAN®12
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS
Informacién del Despacho Histérico
* Historico Orden de Pedido
Fecha d Estad te Solicitant te Proveed; Usuari Causal de Ob i Documento
echa de avance stado Agente Solicitante Agente Proveedar suario e servacién Soporte Act
15/07/2021 4:19 SOLICITADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR MAYORISTA 330015004 - USR 4
pm MAYORISTA COMBUSTIBLES
15/07/2021 4:31 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR MAYORISTA 330036000 - Mayorista
ACEPTADA Observacion
pm MAYORISTA COMBUSTIBLES
16/07/2021 7116 DESPACHADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR MAYORISTA 440047000 - Manuel Despacho N® 1:
am MAYORISTA COMBUSTIBLES Observacion
19/07/2021 ENTREGADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR MAYORISTA 910002000 - Tracto Despacho N® 1:
11:06 am o MAYORISTA COMBUSTIBLES

Observacién
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5.7. CERRAR ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL

Registro del cierre parcial y cierre total de la Orden de Pedido Anticipada nominal
realizada por el Agente Solicitante.

5.7.1. INGRESO AL PORTAL AGENTE SOLICITANTE

Los pasos por realizar serdn los mismos planteados en el numeral 5.1.

5.7.2. BANDEJA DE ENTRADA

Al ingresar al portal, visualizara las actividades pendientes por gestionar, en este
caso encontrara la actividad en “Realizar Cierre Parcial”, por cada entrega
gestionada por el agente transportador:

Dar clic en la respectiva tarea:

S I c UM @ Inbox E Nuevo Caso ™

i Todos los casos 58 Resultados por pagina 10 = @

Caso No Proceso Actividad Fecha creacion caso  Actividad vence en Fecha Solucidn caso

» Cargues Excel
bid ?D Diu O, GDAN-34  Gestién de Despachos de OPAN @ Realizar Cierre Parcial 15/07/2021 4:31 pm 31/07/2021 11:39 pm 15/07/2021 4:31 pm
»  Gestion SICOM

»  Ordenes de Pedido

5.7.3 REGISTRAR CIERRE PARCIAL

A continuacion, podré visualizar el formulario de la orden de pedido, este formulario
cuenta con dos pestanas “Cierre Parcial” e “Histérico”.
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En esta actividad visualizara toda la informacion de la orden de pedido como no

editable a

excepcion

Gestién de Despachos de OPAN > Realizar Cierre Parcial

Cierre Parcial Histdrico

grupo

items

del

pedido.

~ Agente Transportador

Cédigo SICOM:
Tipo de Agente:

NIT:

910002

TRANSPORTADOR

333333333

SubTipe de Agente:

Nombre Comercial:

TRANSPORTADOR

TRANSPORTADOR

~ Agente Proveedor

Codigo SICOM:

NIT:

330036

222222222-7

Tipo de Proveedor:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

DISTRIBUIDOR MAYORISTA COMBUSTIELES

~ Direccion de Correspondencia

Direccién: CARRERAN® 12
Departamento: NARIFC Municipio: BARBACOAS
[~ Datos de la Planta
Cédigo SICOM Planta: 440047
Nombre Planta: PLANTA YUMBO
|+ Direccién de Instalacion
Direccién: CALLE N® 15 N* 14 N® 65
Departamento: WALLE DEL CAUCA. Municipio: YUMBO

~ Agente Solicitante

Cédigo SICOM:
Tipo de Agente:

NIT:

330015

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

111111111-9

SubTipo de Agente:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

~ Direccion de Correspondencia

Direccién:

Departamento:

CARRERAN® 12

NARINO

Municipio: BARBACOAS
* Datos de la Planta
Cédigo SICOM Planta: 460017
Nombre Planta: Plantas CLO
~ Direccion de Instalacion
Direccién: CALLE N° 50 N° 2
Municipio: CALl Departamento: VALLE DEL CAUCA
~ Datos del Transporte
Tipo de Transporte: POLIDUCTO Agente Transportador:

210002 - TRANSPORTADOR

~ Item del Pedido

Producto:

Volumen Solicitado (gls):
Velumen Despachado (gls):
Velumen Entregado (gls)k

Volumen Devuelto (glsk

ACPM DIESEL - IMPORTADO
10.000,00
5.000,00

5.000,00

(

Volumen Aceptado (gls)
Volumen Recibido (gls):
Volumen Perdida (gls):
Volumen Total (glsk

Estado:

550.000,00

(
(

ENTREGADA

~ Datos del Pedido

Tipo de Orden:
Fecha Sugerida de Entrega:

Estado:

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL
15/07/2021

CERRADA PARCIAL

Cédigo de Autorizacién:

Fecha de Vigencia de la Orden:

162351000000429

31/07/2021

Observacion

En el grupo de items del pedido, debera registrar el volumen devuelto, volumen
recibido, y volumen perdido. Al ingresar cada uno de estos valores se realizara un
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calculo con los datos ingresados, si los volimenes registrados son
un

volumen

despachado se

mostrara

mayores al

mensaje  de  validacion:

~ Item del Pedido

Fecha Sugerida de Entrega:

Estado:

15/07/2021

CERRADA PARCIAL

Fecha de Vigencia de |

Producto: ACPM DIESEL - IMPORTADO Volumen Aceptado (gls): 550.000,00
Volumen Solicitado (gls): 10.000,00 Volumen Recibido (gls): [
Volumen Despachado (gls): 5.000,00 Volumen Perdida (gls): [
Volumen Entregado (gls): 5.000,00 IVqumen Total (gls): I
Volumen Devuelto (gls): [ Estado: ENTREGADA
[+ Item del Pedido
Producto: ACPM DIESEL - IMPORTADO Volumen Aceptado (gls): 550.000,00
Volumen Solicitado (gls): 10.000,00 Volumen Recibido (gls): 5.000,00
Volumen Despachado (gls): 5.000,00 Volumen Perdida (gls): 20.000,00
Velumen Entregado (gls): 5.000,00 IVqumen Total (gls): 35.000,00 I
Volumen Devuelto (gls) 10.000,00 Estado: ENTREGADA
[+ Datos del Pedido
Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDQ ANTICIPADA NOMINAL Cédigo de AutorizacioriDebe revisar lo siguiente: I x

Se han detectado los siguientes errores:

- ElVolumen Total no coincide con el Yolumen Despachado, por faver ajuste los
valores de Volumen Recibido, Perdida y Devuelto.

- No es posible continuar con el Cierre, Is Fecha Sugerida de Entrega s menor al
dia de hay, por favor contacte a su aperador SICOM.

Después de ingresar los volumenes correctos, haga clic en el boton “Guardar” y

“Siguiente”.

* Item del Pedido

Producto:

Volumen Solicitado (gls):

Volumen Entregado (gls):

Volumen Devuelto (gls):

Volumen Despachado (gls):

ACPM DIESEL - IMPORTADO

10.000,00

5.000,00

5.000,00

0,00

Volumen Aceptade (g

Is):

Volumen Recibido (gls):

Volumen Perdida (gls):

Volumen Total (gls)

Estado:

550.000,00
5.000,00
0,00

5.000,00

ENTREGADA

* Datos del Pedido

Tipo de Orden:

Estado:

Fecha Sugerida de Entrega:

ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL
15/07/2021

CERRADA PARCIAL

Cédigo de Autorizacién:

Fecha de Vigencia de la Orden:

162351000000429

31/07/2021

Observacién
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Si no se encuentran inconsistencias, podra realizar el cierre total de la orden

* Histérico Orden de Pedido
Fecha de

Estado Agente Solicitante Agente Proveedor Usuario Erzll dn Observacién B
avance devolucisn Soporte Act.
15/07/2021 4:19 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 4 -
SOLICITADA
pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES BIOMAX
15/07/2021 4:31 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 3300356000 -
ACEPTADA Observacion
pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Mayorista 2 Soa
16/07/2021 7:16 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 440047000 - Manuel Despacho N° 1:
DESPACHADA
am MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Marulanda Observacién

19/07/2021 ENTREGADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 910002000 - Tracto Despacho N° 1:
11:06 am MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Carguita Observacion
19/07/2021 CERRADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 4 - Despacho M° 1:
11:22 am PARCIAL MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES BIOMAX Observacion

El cierre parcial se realizara por cada despacho solicitado, si la gestién de los
despachos no ha finalizado en la actividad “Realizar Cierre total de la Orden”
visualizarda un mensaje de alerta como el que se muestra a continuacion:

Qrden de Pedido Anticipada Nominal : Realizar Cierre total de la Orden

¥ iAlertal ‘

Estimado Usuario / Agente,

En este momento NO es posible Cerrar la Orden de Pedido, por OPERACIONES PENDIENTES, por favor verificar que se hayan realizado TODOS los despachos, entregas y cierres parciales de
cada una de las solicitudes, en caso de ser necesario, comunicarse con su operador SICOM.

Cierre Total Histérico

+ Agente Transportador |

Cadigo SICOM: 910002
Tipo de Agente: TRANSPORTADOR SubTipo de Agente: TRANSPORTADOR
NIT: 3333333335 Nombre Comercial: TRANSPORTADOR

Si todas las operaciones han sido finalizadas, podréa visualizar toda la informacién

de la orden, para cerrarla podra registrar observaciones y debera dar clic en
“Siguiente”.
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Orden de Pedido Anticipada Nominal » Real

Cierre Total Histérico

~ Agente Transportador

Cédigo SICOM:
Tipo de Agente:

NIT:

910002

TRANSPORTADOR

3333333335

SubTipo de Agente:

Noembre Comercial:

TRANSPORTADOR

TRANSPORTADOR

~ Agente Proveedor

Cédigo SICOM:
Tipo de Proveedor:

NI

330026

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

222222222-7

Nembre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA COMBUSTIBLES

~ Direcci6n de Correspondencia

Direccién: CARRERA N® 1 2
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS
[ ~ Datos de la Planta |

Codigo SICOM Planta: 440047

Nombre Planta: PLANTA YUMBO

[ ~ Direccion Instalacién |
Direccién: CALLE N® 15 N° 14 N° 65
Departamento: WALLE DEL CAUCA YUMBO

~ Agente Solicitante

Cédigo SICOM:
Tipo de Agente:

NIT:

330015

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

111111111-9

SubTipo de Agente:

Nombre Comercial:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

~ Direccion de Correspondencia

Agente Transportador:

TRANSPORTADOR - 910002

Direccién: CARRERAN® 12

Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS
~ Datos del Transporte
Tipo de Transporte: POLIDUCTO

~ Datos del Despacha

~ Despachos Realizados

Ne Producto Volumen Despachado (gls) Fecha Despacho
1 ACPM DIESEL - IMPORTADC 5.000,00 16/07/2021
5.000,00

Planta Abastecimiento

440047 - PLANTA YUMBO

Planta de Recibo

460017 - Plantas CLO 5000

N° de documento de envio

~ Datos de Entrega

~ Entregas Realizadas

Ne Producto Volumen Entregado (gls) Fecha Entrega
1 ACPM DIESEL - IMPORTADO 5.000,00 21/07/2021
5.000.00

Planta Abastecimiento

440047 - PLANTA YUMBO

Planta de Recibo Agente Transportador

460017 - Plantas CLO 910002 - TRANSPORTADOR

* Datos de Cierre Parcial

~ Cierres Parciales Realizados

Volumen Reci

CIERRE TOTAL ORDEN OPAN.

P E— do Volumen Devuelts Volumen Perdida  Volumen Total Fecha Planta de E——
(zls) (gls) (&s) gls) Cierre Recibo
ACPM DIESEL - 440047 - PLANTA 460017 - Plantas CERRADA
1 5.000,00 0,00 0.00 5.000,00 19/07/2021
IMPORTADO YUMBO cLo PARCIAL
5.000,00 0,00 0.00 5.000,00

* Item del Pedido
Producto: ACPM DIESEL - IMPORTADO
Volumen Solicitado (gls) 10.000,00 Volumen Aceptado (gls): 550.000,00
Volumen Despachado (gls): 5.000,00 Velumen Entregado (gls): 5.000,00
Volumen Recibido (gls): 5.000,00 Volumen Devuelto (gls 0,00
Volumen Perdida (gl 0,00 Volumen Total (gls): 5.000,00
Estado: ACEPTADA
~ Datos del Pedido
Tipo de Orden: ORDEN DE PEDIDO ANTICIPADA NOMINAL Cédigo de Autoriza 162351000000429
Fecha Sugerida de Entrega: 20/07/2021 Fecha de Vigencia de la Orden; 31/07/2021
Estado: CIERRE TEMPORAL Fecha de Cierre Total:
Observacién
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Por ultimo, el sistema mostrar4 un mensaje de confirmacion para cerrar la orden de

pedido.

{ Estado: ACEPTADA J
~ Datos del Pedido A f
Bizagi
Tipo de Orden: 000429
Fecha Sugerida de Entrega:
;Esté seguro de continuar? Al confirmar, ya no padré realizar méas despachos a esta Orden de Pedido
Estado:
CIERRE TOTAL ORDEN OPAN. /
Y/
Informacién de la Orden Histdrico
* Historico Orden de Pedido
Fecha d C Id D e
echace Estado Agente Solicitante Agente Proveedor Usuario ausa ..E Observacién ocumento
avance devolucién Soporte Act.
15/07/2021 4:19 SOLICITADA 320015 - DISTRIBUIDOR 3320036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 4 -
pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES
15/0772021 4:31 320015 - DISTRIBUIDOR 3320036 - DISTRIBUIDOR 320038000 -
ACEPTADA Observacidn
pm MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Mayaorista
16/07/2021 7:16 DESPACHADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 440047000 - Manuel Despachao N® 1:
am MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Observacion
19/07/2021 ENTREGADA 330015 - DISTRIBUIDOR 330036 - DISTRIBUIDOR 910002000 - Tracta Despachao N® 1:
11:08 am MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Observacion
19/07/2021 CERRADA 320015 - DISTRIBUIDOR 3320036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 4 Despacho N® 1:
11:22am PARCIAL MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES Observacion
19/07/2021 CIERRE 320015 - DISTRIBUIDOR 3320036 - DISTRIBUIDOR 330015004 - USR 4 CIERRE TOTAL
11:55am TEMPORAL MAYORISTA MAYORISTA COMBUSTIBLES ORDEN OPAN.

5.6. GENERALIDADES

Si durante la gestidon de la orden de pedido se vence la fecha sugerida de entrega
o la fecha de vigencia de la orden el agente debera contactar al operador SICOM
para que el haga la respectiva actualizacion y asi poder continuar con la gestion.
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6. REGISTROS

N/A

7. ANEXOS

N/A

8. CONTROL DE CAMBIOS

Version

Fecha Cambios Realizados

Responsable

1

26/06/2023 Creacion del documento

Analista Funcional




