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1. OBJETIVO

Establecer los pasos especificos para la orden de pedido transferencia,
necesarios para la gestion de los procesos, en el portal SICOM.

2. ALCANCE

En la orden de pedido transferencia pueden intervenir los agentes de tipo
Refinador, Importador, Mayorista, Mayorista de quemadores industriales,
Productor, Estacion de Servicio de Aviacion. Este proceso contempla el
registro de solicitudes de transferencia de productos entre las mismas
plantas que tenga el agente solicitante, de acuerdo con las solicitudes se
debe registrar transferencia, despachar transferencia y cerrar
transferencia.

3. DEFINICIONES

e Agente: Son todos aquellos roles que participan en la cadena de
abastecimiento de combustible.

e Credenciales: Usuario y contrasefa informadas a través del correo
electronico de notificacion registrado.

e Usuario Principal: Se considera como el primer usuario en ser
registrado y se caracteriza por tener nomenclatura finalizando en
“000” después del codigo SICOM.

e Inbox: Lista los casos asignados con informacién resumida al
Agente que inicié la sesion.

e Nuevo caso: Crea un nuevo caso o instancia del proceso
seleccionado. Los procesos se muestran de acuerdo con la
estructura del proyecto.

e Cierre Temporal: Indica que la gestion de la orden de pedido
ha finalizado o la vigencia de la orden se ha vencido. Cuando se
presenta este estado la orden de pedido se habilita para que sea
actualizada por el operador SICOM.

e Obligatorio: los campos marcados con una linea roja ubicada a la
[ izquierda indica que los campos son de registro obligatorio.

4, NORMATIVIDAD

Ver Matriz de Requisitos Legales de la Operacién
Estadistica Decreto 1073 de 2015
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5. DESARROLLO

AGENTE

OPTN - ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA
PLANTA PROVEEDOR

04 Gestionar
GUIAS despacho
(S16DI)

PLANTA RECEPCION

5.1. Ingreso al portal

Una vez se encuentre en el portal de NUEVO SICOM, ingrese sus credenciales
(Usuario y contrasefia), que fueron remitidas al correo una vez fue creado el Agente.
Una vez este alli, en el campo usuario, debera colocar su codigo SICOM (solo los 6
primeros digitos y anexar 3 ceros de forma consecutiva. Ejemplo: cddigo:
XXXXX000 (Ese sera su usuario principal de ingreso al nuevo SICOM).

Informacion Interna

SICOM

Digite sus datos para ingresar al Sistema

USUARIO

Ej. 630450000 (Sin espacios en blanco)

XXXXXX000

CONTRASENA

Ej. as781Kijug (Sin espacios en blanco)

Ingresar

&No puedes acceder?

Méodulo de Consultas
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Posteriormente el sistema lo remite a cambio obligatorio de contrasefa

Informacion Interna




SICOM

MANUAL DE USUARIO ORDENES DE PEDIDO EP-M-88

POR TRANSFERENCIA 16/10/2025 ‘ V-2

INTERNEXA

Si el agente requiere realizar cambios de contraseina, debe de dar clic en el
interrogante “¢ Olvidé su contrasena?”, para que el sistema le permita solicitar una
nueva contrasefa de ingreso. Nuevamente coloque el usuario de acceso al nuevo
SICOM vy seleccione “BUSCAR USUARIO”. Luego, nuevamente seleccione
“RECUPERAR CONTRASENA”. El sistema le mostrara un mensaje indicando que
ya le fue enviada la contrasenfa, y esta llegara al correo que usted tiene registrado
en SICOM.

SICOM sicOM

Digite sus datos para ingresar al Sistema & Volver al formulario de autenticacion
USUARIO
Ef 630490000 (Sin espacios en blanco) £Olvidé su Contrasefia?

— Ingress su nombre de usuario a continuacion.

Recibira un correo electrénico con su contrasefia.

CONTRASENA USUARIO

EJ. as761Kjug (Sin espacios en blanco)

XXXXXX000

Dominio

domain
Ingresar

Buscar Usuario
£No puedes acceder?

Modulo de Consultas

Nuevamente realice el proceso de autenticacidn, con las credenciales emergentes
enviadas previamente en la recuperacion de su contrasefia.

5.2. REGISTRAR ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA

Para crear un nuevo caso se debe dirigir a “Nuevo Caso” dar clic en “Ordenes de
Pedido” y posteriormente seleccionar “Orden de pedido Transferencia’.

sl C QM @ Inbox ﬁ Nuevo Caso ¥ Qe U4@
Resultados por pagina 10~ e
~

A0 Fecha creacion Actividad vence Fecha Solucion
Actividad
Nuevo Caso caso en caso

8 Todos los casos 48

» Cargues Excel

» Gestién SICOM
[C] Gestionar Acuerdos y Productos
» Ordenes de Pedido

[CD Gestionar Plantas

Ordenes de Pedido \
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SIC OM @Inbox ﬁ Nuevo Caso ¥

P 5 tes 3
@ Todos los casos 3 e ©8 Resultados por pagina 10 @

ﬁ Gestionar Plantas

Actividad Fecha creaclon caso Actividad vence en Fecha Solucion caso

v Gestion SICOM

s @ Aceptar Orden de pedido 1105/2021 %:30 pm 4/05/2021 9:32 pm 3170572021 9:30 pm
ﬁ Declaracion Informacion
v @ Declarar informacion 710772021 10:01 am 14/07/2021 10:01 am 6/08/2021 10:01 am
Declaracion 1 . b
: strar Plant 16/07/2021 3:26 15/0872021 3:26 16/07/2021 3:26 pr
ormaciin ﬁ Cargue Masivo Declaracion de S e pm : pm e
Informacidn
£ Gestionar Plantas 1

ﬁ Orden de Pedido Transferencia \

»  Ordenes de Pedido
ﬁ Gestién Vehiculos

Luego se abrira una ventana en donde debera hacer clic en el botén “Crear” Para
iniciar el registro:

A
Ky
X

Nuevo Caso

Haga clic en el botén "Crear”, para iniciar el proceso de "Orden de Pedido Transferencia”

ﬂ\
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Posteriormente ingresara a la actividad “Registrar Transferencia” alli visualizara en
la pantalla el apartado con los datos del Agente Solicitante, debera realizar la
busqueda de la planta de recibo que almacenara el producto solicitado y la planta
de abastecimiento correspondiente.

Informacion Interna

Orden de Pedido Transferencia » Registrar transferencia

Registrar Transferencia Histérico

¥ Agente solicitante

Cadigo SICOM: 330015
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 1111111118 Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA

~ Direccién de Correspondencia

Direccion: CARRERAN®1 2

Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS

+ Planta de abastecimiento

Planta de abastecimiento: [ K

v Planta recibo

Planta recibo: [ @

v Datos del transporte

ZSuministra transporte?: I Si No

v Itemns del Pedido

~ Producto

Mo hay registros

v Datos del Pedido

ORDEN DE PEDIDO

Tipo de Orden:
TRANSFERENCIA

Fecha sugerida de entrega: [ d/MMyyyy

Observacion
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Para realizar las busquedas debera hacer clic en el icono &l y se abrira una nueva

ventana en donde debe ingresar algun criterio de busqueda como se muestra a
continuacion:

Criterio de Busqueda 23 X

Cédigo SICOM: Nombre Planta:

Una vez ingresado el criterio de busqueda seleccione el item requerido y haga clic
en el boton “Buscar”

Criterio de Busqueda il X

Codigo SICOM: Nombre Planta: Planta

v Seleccione un item

Cadigo SICOM Planta Mombre Planta
440051 Planta4344
440006 Planta mportador
450011 Planta PRUEBA
440025 PLANTA BP
450016 Planta PRUEBA

\ V

@ cancelar

Una vez realizada las busquedas, se cargara la informacion de la planta de recibo,
planta de abastecimiento.

Informacion Interna
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Luego debe seleccionar el producto
Adicionar Producto i X

Prodiicto: lpor favor seleccione... ~ Capacidad de Almacenamiento
(gls):
Volumen Solicitado (gls): l
i H A
Adicionar Producto 55
Producto: ACPM - DIESE = Capacidad de Almacenamiento 20.000,00
(gls):
Volumen Solicitado (gls): 1.000,00

N\

Guardar Cancelar

Se selecciona el tipo de producto que desea transferir y el volumen solicitado en
galones, una vez ingresada la informacion requerida se debe de “Guardar” la

informacion.

Informacion Interna
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Al hacer clic en guardar, el sistema realiza una serie de validaciones, y en caso de
encontrar alguna inconsistencia se mostraran mensajes de validacion como se
muestra a continuacion:

Froducto:

+ |Capacidad de Almacenamiento
(gls):

CORRIENTE OXIGENADA 30.000,00

Velumen Solicitado (gls):

32.000,00

lozki Gutierrez ~ ACTIVO

lozki Gutierrez  ACTIVO

Debe revisar lo siguiente:

x
@ Elvolumen solicitado es mayor que la capacidad de almacenamiento,

En este caso el Agente solicitante podra modificar el volumen solicitado o contactar
con la planta de recibo para aumentar la capacidad de almacenamiento del producto

requerido.

v Items del Pedido

v Producto

+ /S d

Producto

Capacidad de Almacenamiento (gls)

ACPM - DIESEL 20.000,00

Volumen solicitado (gls)

1.000,00

Informacion Interna
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Para la transferencia debe seleccionar el tipo de transporte en el que desea hacer
el envio:

v Datos del transporte

Suministra transporte?: Si Mo

Si marca “Si”, se mostrara el campo “Tipo de Modalidad”, se selecciona modal, se
muestra el tipo de transporte y se realiza la busqueda del vehiculo a asignar:

¥ Datos del transporte

:Suministra transporte?: O s No
Tipo de Modalidad: MODAL v
Tipo de Transporte: [por favor seleccone.. '
_ 4
v .
Items del Pedido CARRO TANQUE
v Producto TRACTO CAMION
BARCAZA
NAVE O BUQUE
* POLIDUCTO
NO REQUIERE
(v Datos del transporte
Suministra transporte®: Qs No
Tipo de Modalidad: MODAL
Tipo de Transporte: CARRO TANQUE
v Transporte
iSeleccionar? Tipo de Transporte Placa / Matricula Nombre del transporte Capacidad Total (gls) Nimero de Compartimientos Conductor Estado
| CARRO TANQUE XTZ1 No Aplica 1.000.00 3 Manuel ACTIVO

Informacion Interna
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Para el registro de transferencia se debe seleccionar la fecha sugerida para su

entrega:

¥ Datos del Pedido

Tipo de Orden:

Fecha sugerida de entrega:

Observacion

ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA
[ Mty

[Ju  v[z2021 v] ©

Do Lu Ma Mi Ju Vi 53

19 20 21 22 23 24
25 26 27 28 23 30 3

Por ultimo, en el registro de la orden podra ingresar alguna observacién y debe
hacer clic en el botdén “Guardar” y “Siguiente”:

* Datos del Pedido

Tipo de Orden:
Fecha sugerida de entrega:

Observacion

ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA

30/07/2021

Registro de orden de transferencial

Imagenes de referencia**

Informacion Interna




% MANUAL DE USUARIO ORDENES DE PEDIDO EEI\!-gB M
— Ni;\ POR TRANSFERENCIA 67072025 ‘ Vs

Si el caso avanza con normalidad, se visualizara el resumen de la solicitud y se
creara un cédigo de autorizacion.

Orden de Pedido Transferencia

|

R A
Ey

v Datos del Pedido

ORDEN DE PEDIDO
TRANSFERENCIA

Fecha sugerida de entrega: 31/07/2021 Fecha de Cierre:
stado:

Nimero de factura:

Tipo de orden: Cadigo Autorizacion: 131681000000381

- ; %
v Guia Temperatura

Sistema de medicion:

Guia tinica de Transporte: Temperatura:
Fecha inicio vigencia guia:

Tipo de temperatura:

Observacion

Cerrar

Adicionalmente podra visualizar el histérico de la orden de pedido que almacenara
la fecha de avance de cada actividad, el estado de la orden el agente solicitante, la

planta de despacho, la planta de recibo, el nombre de usuario que lo gestiono y la
observacion:

Despachar Transferencia Histdrico

¥ Historico
Fecha de avance Estado Planta Despacho Planta Recibo Usuario Observacién Documento Soporte Act.
1/07/2021 11:00 am SOLICITADA Planta Conjunta Cali Plantas CLO 330015004

Es importante tener presente el numero de caso de la Orden de Pedido, para asi
visualizar el estado de las solicitudes que se han gestionado

Informacion Interna
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< Regresar & Imprimir Anterior Siguiente

aso =
Despachar Transferencia Histérico

Julio 01

hace 1 mes abierto

v Agente solicitante

e S Despachar transferencia
. Julio 01 - Julio 31
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA :
NIT: 1111111119 Nombre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA ittt
~ Direccién de Correspondencia Usuarios
USR 4 - BIOMAX
Direccién: CARRERA N° 12 u4 o
= sicom@minminas.gov.co
A o
Departamento: NARINO Municipio: BARBACOAS 22330015004
Creador
U4
v Planta de abastecimiento
Planta de abastecimiento: Planta Conjunta Cali Tipo de Registro: PLANTA CONJUNTA Plan
Cédigo SICOM: 460018 Nombre de la planta: Planta Conjunta Cali
[ v Direccién de instalacion ]

Para visualizar el estado o avance de la orden de pedido, con el numero de caso
generado OPTN-xxxxx podra buscar la orden y visualizar el resumen, como se
muestra a continuacion:

s I C OM @ Inbox E{ Nuevo Caso ¥

@ Todos los casos 17 Resultados por pagina 10~

Caso No Proceso Actividad Fecha creacion caso  Actividad vence en Fecha Solucién caso
~ Gestion SICOM
% Q  0Ps-560 Orden de Pedido Simple ® Crear Orden de pedido 6/05/2021 10:31 am 9/05/2021 10:31 am 5/06/2021 10:31 am
o o % Q opss61 Orden de Pedido Simple ® Crear Orden de pedido 6/05/2021 10:37 am 9/05/2021 10:37 am 5/06/2021 10:37 am
eclaracion 1

& Informacion % Q ops-628 Orden de Pedido Simple © Crear Orden de pedido 15/06/2021 10:59 am 18/06/2021 10:59 am 15/07/2021 10:59 am
A A anTais Fmmtiio dn Pommmacbons A ADAN M Dlinas Fimmen Paonial ATINEIAND1 2.0 e snmnman ATINRIA A0

Consultas ¥ L\ﬁl Reportes ¥ @ Procesos en Vivo ¥ {:‘9} Admin ¥ Q OPTN-116

s I C OM @ Inbox E Nuevo Caso ¥

Caso No Proceso Actividad Fecha creacion caso Actividad vence en Fecha Solucion caso

116 Orden de Pedido ia ® D 1/07/2021 10:59 am 31/07/2021 11:00 am 1/07/2021 10:59 am

Haciendo clic en la lupa Q podra visualizar el resumen:

Informacion Interna
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Orden de Pedido Transferencia o
A
Resumen | Detalles | Asignades
Orden de Pedido Transferencia | Histérico
v Agente solicitante
Tipo de Agente: DISTRIBUIDIOR MAYORISTA SubTips de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
MNIT: 111111114 Nembre Comercial: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
l ~ Direccién de Correspondencia
Direccidn: CARRERAN®12
Departamento: MARINO Munieipio: BARBACOAS
W
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5.3. DESPACHAR ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA.

Actividad gestionada por la planta de despacho.

5.3.1. Ingreso al portal Planta de despacho

Los pasos por realizar seran los mismos planteados en el numeral 5.1 pero con las
respectivas credenciales para la planta de despacho.

5.3.2. Bandeja de Entrada

Al ingresar al portal, visualizara las actividades pendientes por gestionar, en este
caso encontrara la actividad de “Despachar transferencia”.

Dar clic en la respectiva tarea:

@ Inbox ﬁ_ Nuevo Caso ¥ Q Consultas ¥ {(E} Admin ¥

Q_ OPTNATTIS

Orden de Pedido Transferencia Resultados por pégina |10 v | V¥ @
Nimero del Codigo de Fecha de Razon Social Agente Codigo SICOM Agente Planta Planta
e Proceso Actividad s o n
caso Autorizacion Creacidn Comprador Comprador Recibo Abastecimiento
T =
7 OPTN-17715 121211000442627 OrdendePedido g o char transferencia  24/00/2025 17:10 SAS 330 RE SAS GIRARDOTA
Q Transferencia

A continuacidn, podra visualizar el formulario del despacho de orden de pedido para
asi realizar el despacho:

Informacion Interna

Imagen de referencia™

¥ Iems del Pedido
 Producto
Froducto Vohsmen Solicitado (gls) Vahuren Despachade (ghi AP Estado Rechazar
* Datos del Transporte
Suministra Transporte?:
Tipo de Modalidad: Fo favar selacsions
» Datos del Pedido
Tipo d¢ orden: ORDEN D PEDIDO TRANSFERENCIA Cidign Autorizacibn 121811000442627
Fecha sugerida de entrega: Fecha Despacho: [c MMy
Estadoc one.
Mdimars de factura:
w Temperatura
Temperatura:
Tipa e temperatura:
Siszema de medicidn:
Otservacion
P
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En el grupo de items del pedido debera ingresar el volumen despachado:
¥ Items del Pedido
w Producto
Producto Velumen Solicitado (gls) Volumen Despachado (gls) AFI Estado Rechazar
GASOLINA CORRIENTE OXIGENADA 100,00 1.000,00 SOLICITADA

Imagen de referencia™

Posteriormente en el grupo de Datos del Pedido, debera seleccionar el estado de la
orden, en esta actividad podra rechazar o despachar la orden, se debe de
seleccionar la fecha de despacho y el numero de factura. Una vez seleccionado el
estado hace clic en guardar y siguiente:

| v Datos del Pedido

Tipo de orden: ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA Cadigo Autorizacion: 131681000000381
Fecha sugerida de entrega: 307201 Fecha Despacho:

Estado: [ﬁ‘or favor seleccione...

Namero de factura: [

En caso de rechazar la orden de pedido el agente solicitante recibira un correo
electronico donde se le informa

Por otro lado, Si la orden de pedido es correcta y no se encuentran inconsistencias
se procedera a realizar el despacho, luego de hacer clic en siguiente podra visualizar
el resumen de la orden:

Resumen Detalles Asignados

Orden de Pedido Transferencia Histérico
v Historico
Fecha de avance Estado Planta Despacho Planta Recibo Usuario Observacion  Documento Soporte Act.
30/06/2021 4:23 pm SOLICITADA Planta Conjunta Cali Plantas CLO 330015004
1/07/2021 10:58 am DESPACHADA Planta Conjunta Cali Plantas CLO 330015004

Informacion Interna
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Una vez despachada, se abre un subproceso de “Recibir guia digital’. Para continuar, es
necesario ingresar a SIGDI, con el usuario de Planta de despacho y cédula de la persona
autorizada, para que el sistema envie codigo de acceso.

Sistema de Informacion Guias

Digitales de Transporte (SIGDI)

Inicio de sesién

Cadigo SICOM *

i En este apartado se ingresa el usuario y
(45000000 ) contrasefia del agente de planta de
despacho y posterior la cédula de la
persona autorizada para el envio del codigo
al correo electronico.

Contrasefia *

\/ No soy un robot

ENVIAR

Recuperar Contraseiia

Una vez ingresado a la plataforma SIGDI, se da clic en “+ GUIA NUEVA”

Historico de guias

+ GUIA NUEVA ?

Buscar
. Buscar Q
N.2 guia
Orden de Nimero de Placa del . . Zona de
. . v . Origen Destino Estado Detalles Novedad
pedido guia vehiculo frontera

Ningln dato disponible en esta tabla

Mostrando registros del O al 0 de un total de 0 registros Primero  Anterior = Siguiente = Ultimo

CONSULTA AVANZADA

y se coloca el cédigo de autorizacion. (el cédigo viene de la Orden de pedido) y clic en
“‘Buscar”

Informacion Interna
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POTENCIA DE LA Gui Diaitale
VIDA | GDI prtitetsy
# Inicio > Histérico de guias > Registrar Guia
Registrar Guia
o

Luego se “registra” y se “firma” la guia

ETANOL - ALCOHOL CARBURANTE

Observaciones

ANTERIOR

Firmar guia

REGISTRAR

[ @ :Esta seguro de firmar la guia?

FIRMAR GUIA

Informacion Interna

VER PRE-GUIA

X
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s GUIA DIGITAL DE TRANSPORTE DE
(@ VIDA U Energis COMBUSTIBLES LIQUIDOS DERIVADOS
DEL PETROLEO

8., INFORMACION

i GEN ERA|
Nmero de gul

Numero de Factura o Res

Cadigo de Verificacio

Destino: GALAPA
Nombre del conductor: SERGIO
ESPINOSA

Placa caberote: T
Placa remolque: F

Tipo wehiculo: TR

T5ullar e la
sirs ultal O

INFORMACION
PRODUCTOS

Nombre del produwcto: ETANOL - ALCOHOL
CARBURA
Cantidad: 5000

Codigo producta: 2

OBSERVACIONES

& INFORMACION
DETALLADA

INFORMACION AGENTE DE LA CADENA
VENDEDOR

Agente de la cadena vendedor:

Codigo SICOM: 130
Planta 6 despacho:
Nit: B11043174.1
Departaments de la planta: ANTIOGUIA

GIRARDOTA

Municipio planta o despacho: GIRARDOTA
Codigo de laplama: 450

Numere di pedide: 1597410008057 34
Mumeng OF: OFTH- 43010

Codigo divipols sgente de la cadena: 05308

INFORMACION AGENTE DE LA CADENA
COMPRADOR

Cadiga SICOM: 3130014

Agente de la cadena del comprador: |
Mombre Planta: SAS
Codigo SICOM planta: 45
Departamento Planta: ATLANTICO

Municipio Planta A

ROIALIDAD A CARACOLE A

Emuaill: ngraradad £5
Codigo divipoka sgente de la cadena: (9256

INFORMACION TRANSFORTE

Transporte a wtilizar: TERRESTRE
Mombre del conductor: SERGIO
ESPINCSA

humero de eédula: 162

Mimers de eelular: 6

Correo elecirdnic ba_1 230 gmail com
Placa caberobe:
Placa rermolgue:
Tipa vehicubo: TRACTO CAMICHN
Maniliesto de carga: bo
Precintes instalados: Prueba

Con el numero de guia de transporte creado, se procede con el cierre de la OP

5.4. CIERRE DE ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA

Registro del cierre de la Orden de Pedido Transferencia realizada por la Planta de Recibo.

5.4.1. Ingreso al portal Planta de Recibo

Los pasos por realizar seran los mismos planteados en el numeral 5.1 pero con las respectivas
credenciales para la Planta de Recibo.

5.4.2. Bandeja de Entrada

Al ingresar al portal, visualizara las actividades pendientes por gestionar, en
este caso encontrara la actividad “Cierre de orden de pedido”.
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Dar clic en la respectiva tarea:

@ Inbox E‘_ Nuevo Caso ~ Q Consultas ™ L:ﬁ Reportes ™ c - {§} T

Resultades por pagina 10 hd @

Caso . Fecha creacion Actividad vence Fecha Solucién
Proceso Actividad
No caso en caso
Orden de Pedid: .
* %o oo roen de Fedica ® Cerrartransferencia  20/06/2021 9:32 am  29/07/2021 2:32 pm  29/06/2021 9:32 am
Q Transferencia

A continuacion, visualizara el formulario para dar el “Cierre de la Orden de
Pedido Transferencia:

* |tems del Pedido

¥ Productos
Volumen ¥olumen ‘Wolumen Recibido Volumen Perdida Wolumen Deveelio
Products Solicitado (ghs] Despachads (ghs) (gs) (g} () [Estadn
GASOLINA CORRIENTE
2000 20,00 DESPACHADA
EOGEMADA,

w Datos del Pedido
Tigeo de crden: ORDEN DE PEDIDO TRAMSFERENCIA Codigo Autorizacidn: 18T851000000450
Estano: CIERRE TEMPORAL Fecha de Cierre: MM
Fecha sugerida de entrega: 3170772021
Nimero de faciura: 1134

w Guia | * Temperatura

Guia Gnica de Transporte: [ Temperatura; 35,00

Fecha iniclo vigencia guia: 22072021 Sistema de mediciine GRADDS CENTIGRADOS

Tipo de temperatura; NORMAL

Observaciin

m
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En el grupo de datos de items del pedido debera registrar el volumen recibido,
devuelto, pérdida y la suma de estos debera coincidir con el volumen despachado:

“ v Items del Pedido ‘

~ Productos

Producto ‘Volumen Solicitado (gls) Volumen Despachado (gls) Volumen Recibido (gls) Volumen Perdida (gls) Volumen Devuelto (gls) Estado

GASOLINA CORRIENTE OXIGEMADA 20,00 20,00 [ DESPACHADA

Luego en datos del pedido debera registrar la fecha de cierre, el estado y la guia
unica de transporte.

Sy GUIA DIGITAL DE TRANSPORTE DE
K& ioa 1) Evervs COMBUSTIBLES LIQUIDOS DERIVADOS
DEL PETROLEO

-

INFORMACION [ﬁ;ﬁ INFORMACION
GENERAL ‘e—& DETALLADA

Numiero de gu

INFORMACION AGENTE DE LA CADENA

45 VENDEDOR

Nuamero de Factura o Resmsion: 17

Codigo de Verificacion: KWOEN

- Tenga en cuenta que la guia unica de transporte debera coincidir con la registrada
por la planta de abastecimiento en el despacho de la orden, de lo contrario
aparecera un mensaje de validacion y no podra continuar.

* Datos del Pedido

Tipo de orden: ORDEN DE PEDIDO TRANSFERENCIA Cédigo Autorizacién: 187851000000450
Estado: CIERRE TEMPORAL Fecha de Cierre: [ dIMM yyyy
Fecha sugerida de entrega: 31407/2027
Nimero de factura: 1234
‘4 v Guia | | ~ Temperatura
Guia dnica de Transporte: Temperatura: 35,00
Fecha inicio vigencia guia: 22/07/2021 Sistema de medicion: GRADOS CENTIGRADOS
Tipo de temperatura: MNORMAL

Observacion

Si el estado de la orden de pedido es cierre temporal y no se encuentran
inconsistencias se procedera a cerrar el caso, luego de hacer clic en siguiente podra
visualizar el resumen de la orden:
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Orden de Pedido Transferencia

v Histérico

Histérico

Fecha de avance Estado Planta Despacho Planta Recibo Usuario Observacion Documento Soporte Act.
22/07/2021 12.03 pm SOLICITADA Planta Conjunta Cali Plantas CLO 330015004
22/07/2021 12:09 pm DESPACHADA Planta Conjunta Cali Plantas CLO 4500128000
22/07/2021 12.26 pm CIERRE TEMPORAL Planta Conjunta Cali Plantas CLO 440040000
6. REGISTROS
N/A
7. ANEXOS
N/A
8. CONTROL DE CAMBIOS
ELABORO APROBO REVISO Y APR%?g PUBLICACION
Nombre: Equipo Formacion Nombre: Nelly Johana Rios / | Nombre: Nelly Johana Rios /
SICOM / Calidad Ivan Altamar / John Ivan Altamar / John
SICOM / Analisis Jairo Nova Jairo Nova
Funcional SICOM
Cargo: Cargo: Direccion de Cargo: Direccién de
SICOM Hidrocrburos Hidrocrburos
D.ependenci OPERADOR D.ependenci Direccién de D.ependenci D!reccién de
a: a: Hidrocarburos a: Hidrocarburos
Grupo: OPERADOR SICOM | Grupo: MME Grupo: MME
Fecha: 09-10-2025 Fecha: 16/10/2025 Fecha: 16/10/2025
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