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1. OBJETIVO

Establecer los pasos especificos para la creacion de plantas necesarias, para la
gestion de los procesos, en el portal SICOM.

2. ALCANCE

Esta gestion de Plantas contempla la creacion, actualizacién, habilitacion e
inhabilitacion de Plantas.

3. DEFINICIONES

e Agente: Son todos aquellos roles que participan en la cadena de
abastecimiento de combustible.
e Credenciales: Usuario y contrasefia informadas a través del correo
electronico de notificacion registrado.
e Inbox: Lista los casos asignados con informaciéon resumida al Agente que
inicié la sesion.
¢ Nuevo caso: Crea un nuevo caso o instancia del proceso seleccionado. Los

procesos se muestran de acuerdo con la estructura del proyecto.

e Obligatorio: los campos marcados con una linea roja ubicada a la izquierda
indica que los campos son de registro obligatorio. [

4. NORMATIVIDAD

Ver Matriz de Requisitos Legales de la Operaciéon Estadistica.

Decreto 1073 de 2015
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5. DESARROLLO

GPL-GESTION DE PLANTAS
e

5.1.Ingreso al portal

Una vez se encuentre en el portal de NUEVO SICOM, ingrese sus credenciales
(Usuario y contrasefia), que fueron remitidas al correo una vez fue creado el Agente.

Una vez este alli, en el campo usuario, debera colocar su cédigo SICOM (solo los 6
primeros digitos y anexar 3 ceros de forma consecutiva. Ejemplo: cdodigo:
XXXXX000 (Ese sera su usuario principal de ingreso al nuevo SICOM).

Informacion Interna
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SICOM

Digite sus datos para ingresar al Sistema

USUARIO

Ej. 630430000 {Sin espacios en blanco)

XXXXXX000

CONTRASENA

Ej. as781Kijug (Sin esq blanco)

Ingresar

&No puedes acceder?

Médulo de Consultas

Posteriormente el sistema lo remite a cambio obligatorio de contrasefia

Dol
Antigua Contrasei

Si el agente requiere realizar cambios de contraseia, debe de dar clic en el
interrogante “¢ Olvidé su contrasena?”, para que el sistema le permita solicitar una
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nueva contrasefia de ingreso. Nuevamente coloque el usuario de acceso al nuevo
SICOM vy seleccione “BUSCAR USUARIO”. Luego, nuevamente seleccione
“RECUPERAR CONTRASENA’. El sistema le mostrara un mensaje indicando que
ya le fue enviada la contrasefia, y esta llegara al correo que usted tiene registrado

en SICOM.

sicOM

Digite sus datos para ingresar al Sistema

USUARIO

Ej. 630490000 (Sin espacios en blanco)

¢ Volver al formulario de autenticacion

¢Olvidé su Contrasefia?

Ingrese su nombre de usuario a continuacion.

Recibira un correo electronico con su contrasefia.

CONTRASENA
Ei as781Kijug (Sin espacios en blanco) USUARIO
Ej. 630480000 {Sin espacios en bianco)

XXXXXX000

Dominio

12
domain v
Ingresar

Buscar Usuario

No puedes acceder?

Médulo de Consuitas

Nuevamente realice el proceso de autenticacion, con las credenciales emergentes

enviadas previamente en la recuperacion de su contrasefia.

5.2. GESTIONAR PLANTAS

En la pestana “Nuevo Caso”, se visualizara la lista de casos de los procesos que se
pueden realizar y gestionar como Agente. Se debe seleccionar el proceso

“Gestionar plantas”

@ Mi Portal @ Inbox E‘_ Nuevo Caso ™ Q Consultas ~ {ﬁ}Admin =

Procesos recientes ]
MiPortal / © .

ﬁ Orden de Pedido Transferencia
Mis Casos

Gestionar Plantas k

ﬁ Orden de Pedido Anticipada Nominal

Q’) Pe * Favoritos

ﬁ Consultas Liquidos

Mis Plane ﬁ Orden de Pedidc Programada

E Gestion Vehiculos

Informacion Interna




MANUAL DE USUARIO PROCESO GESTIONAR
PLANTAS

)

\

INTERNEXA

SICOM

EP-M 83

19-08-2025 |

V-2

A continuacion, se visualizara una pantalla en la cual se debe seleccionar el proceso
a realizar, entre los cuales estan: Registrar planta, actualizar planta, inhabilitar y

habilitar planta
Nuevo Caso

Accion a realizar: [Porfauorseleccione...

REGISTRAR PLANTA k m
ACTUALIZAR PLANTA
INHABILITAR PLANTA

HABILITAR PLANTA

5.2.1. Registrar planta propia

Seleccionar la opcion “Registrar planta” y dar clic en “Crear”:
Almacenadores y productores)

Nuevo Caso

Accion a realizar: REGISTRAR PLANTA

(Aplica para

A
-]

A continuacion, visualizaremos los datos generales del Agente, campo de plantas
asociadas y plantas arrendadas (Se encuentran diferenciadas puesto que el

comportamiento es diferente).
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Dar clic en el boton "+’ que se encuentra ubicado en el apartado de “Plantas
asociadas”, para adicionar informacion de las plantas:

» Datos Generales

Cadigo SICOM: 3200 Facha de creacidn Agente: 1810/2021

Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipa de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 2601 Nombre Comercial COLOMBIA S.A,
Razén Social COLOMBIAS.A Municipio BOGOTA. DC.

Departamento:

* Plantas Asodiadas

* Informacidn Plantas

Tipo de Registro Codigo SICOM Planta Nombre Planta Estado Planta Capacidad Total Nominal (gls) Capacidzd Total Operativa (gls) Fecha Registro Nimero de Tanques Historial
u

. m

A3

Luego, podremos observar las siguientes pestafas: Registro planta, inventario y
tanques.

Dando clic a la primera pestafa, encontraremos los siguientes campos macro:
Datos del Agente, registro planta, datos de la planta de abastecimiento, direccidén de
correspondencia, direccion de instalacion, coordenadas, documentos de la planta
de abastecimiento, informacion usuario principal y observacion.

Se debera diligenciar los campos resaltados en rojo pues son obligatorios, entre los
cuales estan: Tipo de registro (Planta virtual, Planta propia y Planta conjunta),
teléfono, departamento de correspondencia, municipio de correspondencia, via
principal de correspondencia, numero de la ubicacion de correspondencia,
departamento de instalacion, municipio de instalacion, via principal de instalacién,
numero de la ubicacion de instalacion, usuarios asociados y observacion:

Informacion Interna
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Adicionar Informacion Plantas

Registro Planta

nventario | Tanque:

* Datos del Agente

Ccodigo sicOM:

Tipo de Agente:

DISTRIBUIDOR MAYORISTA

Nombre Comerelsl  COLOMBASA

SubTipo de Agente:

* Registro Planta

Tipo de Registro:

~ Datos de la planta de Abastecimienta

[nn. favor selecciane...

(
(

Fecha de Registro:

Teléfona: [

Capacidad Total Nominal (gis)

cia
' Urbana |
[Pﬂ‘l:vﬂr;t\xnara T Municipie:
Namero. s [’ mers )
Por favar seleccione... Por favor selecaone.. T Por favor seleccione... Por fan
LUsar la misma direccidn de Correspondencia?
...... Rur
* Municipio Por favor seleccone.
5 c [ Namero o
T Porfavor sel leccione. T | Por favor seleccione. Por favar 3 electione. Por favor selecrione.
For fov
+ Coordenad
D cick sobre el hoén Guia uso de Goagle inar s coordenad
Gui uso Google Maps: [ o ] Coardenada GF X [
Coardenada GFS ¥: |
‘ ~ Dotwmentos de la planta de Abastedmiento
¥ Documentos
regie

~ Informacion usuario principal
[ usuarios asociaos

Mo hay registras

nnnnnnnnnn

En el apartado de Documentacion, se deberan cargar los documentos solicitados
como obligatorio “Si” (formato PDF). Dar clic a los 3 puntos de la parte izquierda del
documento.

Informacion Interna
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+ Documentos de la planta de Abastecimiento

Fecha Facha Vigancia (Diss) (Obligaroris? echive :
70 s =

365 s tissoria

v s tasroris

] Hissorial

e Homria

Y debera diligenciar los campos resaltados en rojo:

Editar Documentos 3z

Nombre Documento: CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIONES

Ndmero Documento: [
Obligatorio: Si Tipo de Vigencia: CON VIGENCIA
Fecha Expedicién: [dFMMIyyyy Fecha Vencimiento: [dlMMIyyyy
. No hay archivos Vencimiento (Dias): 730
Archivo: E
= 3

Observacién

A~

Guardar Cancelar

Luego de diligenciar los campos, dar clic en “Guardar”.

. A

Editar Documentos HoX

Nombre Documento: CERTIFICADO DE CONFORMIDAD DE LAS INSTALACIONES

Namero Documento: ABC-12345

Obligatorio: Si Tipo de Vigencia: CON VIGENCIA

Fecha Expedicién: 14/08/2025 Fecha Vencimiento: 14/08/2027

DOC PRUEBA.pdf % Vencimiento (Dias): 730

Archivo:

Observacién

CARGUE DE CERTIF. CONFORMIDAD

y
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En el apartado de Informacién usuario principal (sera el responsable de crear los
demas usuarios de las plantas), dar clic en el botén “+”, esta informaciéon sera
solicitada unicamente en la creacion de la planta:

|  Informacién usuario principal

No hay registros

Procedemos a crear el usuario de la misma forma como se cred el usuario del
agente, diligenciando los campos resaltados en rojo y al finalizar dar clic en
“Guardar’:

- . . KA
Adicionar Usuarios Asociados i X
Primer Nombre: [ k Segundo Nombre:
Primer Apellido: [ Segundo Apellido:
Tipo de Documento: [Por favor seleccione... T | Ndmero de Documento: [
Correo electrénico de [ Cargo:
notificacion:
No hay archivos
PDF documento identificacion: E
- o

) =

A continuacion, luego de diligenciar toda la informacién solicitada en la pestana
“Registro planta”, damos clic en la pestafia “Inventario”:
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Adicionar Informacion Plantas
Registro Planta Inventario Tanques
X
(v Datos del Agente
Cédigo SICOM: 3300 Nombre Comercial:
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente:

Encontraremos los productos que fueron registrados en el proceso de “Registro de
Acuerdos y Productos”, se deberan seleccionar:

Adicionar Informacion Plantas

Registro Planta Inventario Tangues

Planta de Abastecimiento: Razén Socii

¥ Inventario

Seleccionar Cadigo
] 216 JET A1
2 ETANOL - ALCOHOL CARBURANTE
] % 653 AVIGAS
5 B0 - DIESEL FOSIL CON 0% DE MEZCLA DE BIODIESEL
45 EQ - GASOLINA MOTOR CORRIENTE CON 0% DE ALCOHOL CARBURANTE
49 EX0 - GASOLINA MOTOR EXTRA CON 0% DE ALCOHOL CARBURANTE
251 BIODIESEL DE PALMA 100%
296 DMO - DIESEL MARINO CON 0% MEZCLA DE BIODIESEL
532 DM2 - DIESEL MARINO CON 2% MEZCLA DE BIODIESEL
432 B2 - DIESEL FOSIL CON 2% DE MEZCLA DE BIODIESEL

Luego, en la pestafia “Tanques”, procederemos a registrar los tanques, dando clic
en el boton “+”:

Adicionar Informacion Plantas

Registro Planta Inventario Tanques

X

Planta de Abastecimiento:
l w Tanques
No hay registros

+

X

Informacion Interna
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A continuacion, diligenciaremos los datos resaltados en rojo como los son:
identificacion del tanque, producto, tipo de tanque, capacidad operativa y nominal,
organismo certificador, fecha de certificacion, cargar tablas de aforo (formato PDF)
y observacion. Al finalizar dar clic en “Guardar”:

- .
Adicionar Tanques 20X
ldentificacién del [ Producto: [PUr favor seleccione...
Tangue: k
Tipo de Tanque: [Porfavor seleccione... - Subtipo Tanque: [Porfa\.'or seleccione...
Capacidad Operativa [ Capacidad Nominal [
(glsk (gls):
Organismo Certificador: [ Por favor seleccione.. - Fecha de Certificacidon: [d}MMr’W
No hay archivos
Tablas de aforo: E
4
Observacion k
“

m Cancelar

X

Una vez guardada la informacién, visualizaremos la informacién registrada en el
apartado de “Plantas asociadas”, luego procedemos a dar clic en “Siguiente”:

Informacion Interna

+ Datos Generales
Cédigo SICOM: 3300 Fecha de creacién Agente: 19/10/2021
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 2600 Nombre Comercial: COLOMBIA S.A.
Razén Sacial: COLOMBIA S.A. Municipio: BOGOTA, DC.
Departamento: BOGOTA, D.C.
v Plantas Asociadas
v Informacion Plantas
e Cédigo SICOM Nombre Planta Estado Capacidad Total Nominal Capacidad Total Operativa Fet:ha Niamero de Historial 1
Planta Planta (gls) (gls) Registro Tanques
PLANTA
4400 Palermo (Virtual) ACTIVO 3,000,000.00 3,000,000.00 18/02/2022 1 Historial
VIRTUAL
PLANTA
4400 Barrancabermeja (Virtual) ACTIVO 1,000,000.00 1,000,000.00 22/02/2022 1 Historial
VIRTUAL
PLANTA Apiay - Espejo ) _
4400 ACTIVO 6,000,000.00 5,000,000.00 2/03/2022 [ Historial
VIRTUAL
PLANTA _
4400 Pozos Colorados (Virtual) ACTIVO 1,000,000.00 1,000,000.00 17/03/2022 1 Historial
VIRTUAL
PLANTA
4401 Mamatoco (Virtual) ACTIVO 900,000.00 900,000.00 20/10/2022 1 Historial
VIRTUAL

T N




MANUAL DE USUARIO PROCESO GESTIONAR
PLANTAS

)

\

INTERNEXA

SICOM

EP-M 83

19-08-2025 | V-2

5.2.2. Registro de planta Arrendada

Las plantas arrendadas son las que estan registradas previamente por el Agente

Almacenador.

Seleccionar la opcién “Registrar planta” y dar clic en “Crear”:
Nuevo Caso

Accién a realizar: REGISTRAR PLANTA

Visualizamos de nuevo, la informacion de datos generales del Agente, plantas
asociadas como propias y las plantas asociadas (arrendadas), procedemos a dar
clic en el botdon “+” que se encuentra ubicado en el apartado de “Plantas asociadas

arrendadas”
v Datos Generales
Cédigo SICOM: 3300 Fecha de creacion Agente: 19/10/2021
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA
NIT: 8600 Nombre Comercial: COLOMBIAS.A.
Razén Social: COLOMBIA S.A. Municipio: BOGOTA, D.C.
! | Departamento: BOGOTA, D.C.
» Plantas Asociadas
v Plantas Asociadas (Arrendadas)
> Informacién Plantas
Tipo de _— Cédigo SICOM  Cédigo Capacidad Capacidad i Namero  Volumen Total  Volumen a o
Registro rope planta SICOM  NombrePlanta  Total Nominal Total Operativa oo de Disponible tomar en Historial
almacenador  Planta (=ls) (=ls) Tanques (=ls) arriendo (gls)
[ IR

Lkm

A continuacién, observamos las siguientes pestafas “Registro planta” y “Tanques”,
en esta primera pestana visualizaremos los datos del Agente, registro planta,
informacion usuario principal y observacion. Se debera diligenciar los campos

resaltados en rojo:
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Adicionar Informacion Plantas

Registro Planta | Tanques

v Datos del Agente

Cadigo SICOM: 3300 Nombre Comercial: COLOMBIAS.A
Tipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA SubTipo de Agente: DISTRIBUIDOR MAYORISTA

v Registro Planta

mismo grupo empresarial de ls Planta I ¢ O

X

Tipo de Registro: PLANTA ARRENDADA

Buscar Planta Almacenador: [ A

v Informacién usuario principal

v Usuarios Asociados

Para el apartado de “Buscar planta almacenador”, se diligencia cualquiera de los
campos que se conozca de la planta para que asi genere la busqueda, adicional
debera indicar si la planta pertenece o no al mismo grupo empresarial.

Criterio de Busqueda =5
Codigo SICOM: Nombre Planta:
Nombre Comercial k k
Almacenador:
X
3

Una vez se haya seleccionado la planta, visualizaremos la informacion de dicha
planta en donde se debera diligenciar el campo “Volumen a tomar en arriendo
(gls)” (el cual debera ser menor o igual al volumen total disponible), asi como
también: fecha inicio contrato, fecha fin contrato, cargar el contrato de
arrendamiento (formato PDF) y observacioén contrato:

Informacion Interna
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Si continuamos visualizando la parte inferior, observaremos los documentos de la
planta de abastecimiento, en donde encontraremos la documentacion que el Agente
Almacenador diligencié con respecto a esta planta, silo deseamos podemos revisar

el historial de cada documento:

~ Documentos de la planta de Abastecimiento

¥ Documentos

Nombre Documento Nimero de Bocuments. Fecha de Expedicisn Fecha de Vencimien

Archive Historial

En el formulario de “Informacién usuario principal”, se debera diligenciar los campos
resaltados en rojo, como lo son, primer nombre, primer apellido, tipo de documento,
numero de documento (se realizara una validacion con respecto al numero de
documento, en caso de que ya exista y esté asignado no permitira la creacion de un
usuario asociado), correo electrénico de notificacion y el cargue del documento de

identificacion en formato PDF:

Informacion Interna
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Adicionar Usuarios Asociados &

Primer Nombre: [ k

Primer Apellido: [

Tipo de Documento:

Correo electrénico de [
notificacion:

PDF documento identificacion:

EY
%

[ Por favor seleccione...

No hay archivos

Segundo Nombre:
Segundo Apellido:
T | Niamero de Documento: [

Cargo:

=3 =3

En la siguiente pestafa “Inventario”, observaremos los productos que tiene esa

planta configurados:

Adicionar Informacién Plantas

Registro Planta Inventario

X

Tanques

Cadigo SICOM Planta:

Planta de Abastecimiento:

* Inventario
Seleccionar
43

49

432
136
251

48

51

532

1056

Cédigo

Razon Secial:

PLANTA CONJUNTA GUALANDAY

EQ - GASOLINA MOTOR CORRIENTE CON 0% DE ALCOHOL CARBURANTE
EX0 - GASOLINA MOTOR EXTRA CON 0% DE ALCOHOL CARBURANTE
ETANOL - ALCOHOL CARBURANTE

B2 - DIESEL FOSIL CON 2% DE MEZCLA DE BIODIESEL

EC2 - ELECTROCOMBUSTIBLE CON 2% DE MEZCLA BIODIESEL

BIODIESEL DE PALMA 100%

E10 - GASOLINA MOTOR CORRIENTE CON 10% DE ALCOHOL CARBURANTE
B5 - DIESEL FOSIL CON 5% DE MEZCLA DE BIODIESEL

EX10 - GASOLINA MOTOR EXTRA FOSIL CON 10% DE ALCOHOL CARBURANTE
DM2 - DIESEL MARING CON 2% MEZCLA DE BIODIESEL

B10 - DIESEL FOSIL CON 10% DE MEZCLA DE BICDIESEL

B20 - DIESEL FOSIL CON 20% DE MEZCLA DE BIODIESEL

En la dltima pestaina “Tanques”, visualizaremos los productos, la respectiva
identificacion del tanque, el tipo de tanque, su capacidad operativa, capacidad

nominal y el historial:

Informacion Interna
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Adicionar Informacién Plantas

aaaaaaa

Identificacidn del Tanque Tipa Tanque Capacidad Operativa (gls) Capacidad Nominal (gls) Histaria

21288600 212886.00 I

Al dar clic en “Guardar”, apreciaremos el resumen de la informacion diligenciada
anteriormente, procedemos a dar clic en “Siguiente”.

Una vez que la actividad de creacion de planta culmine el sistema envia una
notificacion de las credenciales, lo que significa que el sistema asigné el cédigo
SICOM de esa planta y sera informado en el correo de notificacion junto con las
credenciales de la planta:

no-reply-test@minenergia.gov.co

Estimado(a) DISTRIBUIDOR MAYORISTA PRUEBA,

De acuerdo a lo solicitado por usted, le enviamos adjunto sus credenciales de la(s) planta(s) creadas para el acceso al Sistema SICOM

Nombre Usuario: 450002000
Contrasefa: /ZzhC+LQD/g

Por favor ingrese al snslema’y cambie su clave: Ingresar a SICOM
Si presenta inquietudes por favor vahdar con el operador SICOM llamando al nimero telefonico 324 0100 o Linea Nacional gratuita SICOM 018000-967 080

Ayudenos a darle un mejor servicio

Le recordamos que esta direccion de e-mail es utilizada solamente para los envios de la informacion solicitada Por favor no responda con consultas personales ya que no podrédn ser respondidas.

Como se puede visualizar en la imagen anterior, el usuario finalizado en “000”, lo
que indica que ese usuario principal de esta Planta puede gestionar usuarios
secundarios, si llegara a necesitar.

5.2.3. Actualizacion de plantas

Este proceso contempla la actualizacién de informacién de cada planta asociada,
en sus “volumenes de toma en arriendo” e “Informacion del contrato” para los
agentes del grupo prima, exceptuando el agente almacenador, quien tendra mas
opciones de actualizacibn como documentaciéon de la planta, capacidades de
almacenamiento e inventarios.

Informacion Interna
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Nuevo Caso
Accién a realizar: [ -

REGISTRAR PLANTA

ACTUALIZAR PLANTA k ﬂ

INHABILITAR PLANTA

HABILITAR PLANTA

Una vez seleccionado la opcion de “Actualizar planta” se da clic en “Crear”

Nuevo Caso es X

Accién a realizar: ACTUALIZAR PLANTA -

o

Una vez seleccione la planta que es objeto de actualizacién, puede dar clic a los 3
puntos de la parte izquierda de la columna “Tipo de registro” o en el icono de “lapiz”

ORGANIZACION
15

ARRENDADA - MULALD

PLANTA PLANTA PEREIRA
i MAXS.A 45 450 1,866,423.00 1,866,423.00 16/0272022 11 459.599.00 1.00
*EN DADA
' ¥r]

K :
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En el fichero de “registro de planta” se ubica el campo “Volumen a tomar en
arriendo (gls)” podra actualizar la cantidad de galones en arriendo, segun el
contrato estipulado con el agente almacenador.

Editar Informacién Planta

Inventario | Tanques

Registro Planta

| > Datos del Agente

‘ > Registro Planta

Nombre Planta: PLANTA P Fecha Registro: 16/02/2022
Correo electrénico: pruebas-no-responder@minenergia.gov.co Teléfono: 313
‘i » Direccion de Correspondencia
‘4 » Direccién de Instalacion

Namero de Tanques: 1

Capacidad Total Nominal (gls}: 1,866,423.00 Capacidad Total Operativa (gls): 1,866.423.00
Volumen Total Disponible (gls): 499,990.00 Velumen a tomar en arriendo (gls): l

‘ » Informacion Contrato

‘ » Documentos de la planta de Abastecimiento

En el formulario de “Informacién de contrato”, podra actualizar la fecha de
finalizacion del contrato, adjuntar un nuevo contrato de arrendamiento, visualizar los
historicos de contrato, debera colocar una observacion alusiva al proceso que esta
realizando

+ |nformacion Contrato

Contrato Actualizado: Si

Fecha Inicio Contrato: 22/02/2024 Fecha Fin Contrato: [ d/MMAynyyy %
Contrato de Mo hay archivos Historial Contrato
arrendamiento: E*

A

Observacién Contrato

X

A
Y finalmente dar clic en “guardar” y “siguiente”.
: PLANTA MAX S.A. 49 45 PLANTA PEREIRA 1,866,423.00 1,866,423.00 16/02/2022 1 499,999.00 1.00 Historial
ARRENDADA
s p 1

T T

Informacion Interna
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5.2.4. Inhabilitar planta

El proceso de Inhabilitar planta basicamente es una inactivacion de esta,
normalmente por razones de cambio de proveedor, cambio de planta de
abastecimiento, contingencia, derogacién o por disposicion del MME.

Nuevo Caso

Accion a realizar: Purfavurselecciune

REGISTRAR PLANTA E
ACTUALIZAR PLANTA
INHABILITAR PLANTA k

HABILITAR PLANTA

Alli aparecen sombreadas con azul, cuales son las plantas “Activas” y sin sombrear
las plantas “Inactivas” para una mejor identificacién.

Se selecciona la planta que se va a inhabilitar dando clic a los 3 puntos de la parte
izquierda de la columna “Tipo de registro” o en el icono de “lapiz”.

PLANTA PLANTA MULALC
: MAX S.A. 49 45 ACTIVO 2,989,093.00 2,989,093.00 17/02/2022 7 0.00 1.00
ARRENDADA

PLANTA ORGANIZACION PLANTA _ _
: _ 49 45 ACTIVO 5,703,234.00 5,703,234.00 15/02/2022 15 0.00 1.00
ARRENDADA MULALO

F ) H :
X

En el fichero de “registro de plantas” esta el formulario de “Configuracién de
planta” donde podra cambiar el estado de la planta de activo a “Inactivo” o
“‘Bloqueado” y debera de registrar la “Causal de inactivaciéon de planta” sea por
“derogaciéon” o “Por disposicion del MME”

Informacion Interna
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Editar Informacion Plantas I X
Estado Planta: ACTIVO
I; ‘ Causal Inactivacién Plantaz ~ ———
v Configuracién Planta /
E Observacién INACTIVO
Recuerde que al inhabilitar la planta, el volumen BLOQUEADO
arrendado se le DEVOLVERA al agente Almacenador
y la planta no quedara ACTIVA.
Estado Planta: ACTIVO k T
Causal Inactivacion Planta: lPur favor seleccione.. M Eetado Pl
stado Planta: INACTIVO
Observacién —
Causal Inactivacién Planta: lPur faver seleccione..
k Observacion
DEROGADO
% POR DISPOSICION DEL
‘
MME

=3 &3,

Finalmente debe colocar una observacién alusiva al proceso que esta realizando y
guarda la informacion y termina dando clic en “Siguiente”

5.2.5. Habilitar planta

El proceso de habilitar planta es la activacion de una planta ya creada que se
encontraba en estado de inactiva por las razones contempladas en el numeral 5.2.4.

Nuevo Caso

Accion a realizar:

[ Por favor seleccione.

REGISTRAR PLANTA
ACTUALIZAR PLANTA
INHABILITAR PLANTA

HABILITAR PLANTA k

Alli aparecen sombreadas con azul, cuales son las plantas “Inactivas” y sin
sombrear las plantas “Activas” para una mejor identificacion.

Se selecciona la planta que se va a inhabilitar dando clic a los 3 puntos de la parte
izquierda de la columna “Tipo de registro” o en el icono de “lapiz”.

Informacion Interna
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PLANTA
46 Terminal Cartagena INACTIVO 0.00 0.00 4/02/2022 12 Historial
CONJUNTA
PLANTA
48 Terminal Gualanday INACTIVO 0.00 0.00 4/02/2022 1 Historial
CONJUNTA
i PLANTAVIRTUAL 44 Palermo (Virtual) ACTIVO 3,000,000.00 3,000,000.00 18/02/2022 1 Historial
i PLANTA VIRTUAL 44 Barrancabermeja (Virtual) ACTIVO 1,000,000.00 1,000,000.00 22/02/2022 1 Historial
% -

En el fichero de “registro de plantas” esta el formulario de “Configuraciéon de
planta” donde podra cambiar el estado de la planta de Inactivo a “Activo” seguido
de una observacion alusivo al proceso que se esta realizando y “Guardar” el

cambio.

w Configuracion Planta

X

Estado Planta:

Observacién

INACTIVO T

ACTIVO k

4~

m Cancelar

Y debe finalizar el proceso dando clic en “siguiente”

PLANTA

PLANTA MULALO

1.00

1.00

: MAX 5.A. 49 451 ACTIVO 2,989,093.00 2,989,093.00 17/02/2022 7 0.00
ARRENDADA
PLANTA ORGANIZACION PLANTA _
: B 43 45 ACTIVO 5,703,234.00 5,703,234.00 15/02/2022 15 0.00
ARRENDADA MULALO
s B m -
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7. ANEXOS
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